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Uvod

Student se zrakovym postizenim na vysoké kole se vyrovnava s celou ra-
dou pozadavkd, které jsou na néj v pribéhu studia kladeny. Jedinec nemusi
zvladat jen prostorovou orientaci v prostfedi studia, sebeobsluhu a kazdo-
denni bézné fungovani. Zrakové postizeni s sebou totiz nese mimo jiné
dusledky také informacni deficit. Pravé pristup osoby se zrakovym posti-
zenim k informacim je jednou z podminek pro uspésné studium. S timto
se poji nejen pristupnost studijnich textti a knih, ale také schopnost jedince
vyuzivat pomticky (pocitac se specidlnim softwarem, televizni kamerovou
lupu, lupu ptirucni aj.).

Pristupnym textem mutZeme rozumét pfepis knih do Braillova pisma ¢i
zvétseného Cernotisku v tisténé podobé, rovnéz také elektronicky dokument
pro pocitace a odecitace obrazovky. Mnohdy je téeba fesit taktilni grafiku,
ktera vhodné doplnuje text a umoznuje vytvorit silepsi predstavu obrazku
¢i jinych grafickych zobrazeni. Stejné tak je mozné prizptisobit zobrazeni
do zvétsené a zjednodusené podoby. Obé¢ alternativy vhodné doplnuji pri-
stupny text a rozvijeji predstavivost jedince se zrakovym postizenim.

Na strané jedné digitalizace textii pro studenty se zrakovym postizenim
na vysoké skole predstavuje prevod knih do elektronické podoby a zaneseni
patti¢nych uprav do textu pro snadnéjsi orientaci uzivatele se zrakovym
postizenim. Na strané druhé se jedna téz o praci s taktilni grafikou ¢i zvét-
$enymi obrazky. Se zminénym se poji téZ technicka podpora a cela rada
pomticek, které usnadnuji tvorbu pfistupnych texta.

V predkladaném textu se ¢tendf sezndmi se sluzbou digitalizace v obecném
méfitku. Dale bude predstaven prakticky kontext digitalizace textii pro uzi-
vatele se zrakovym postizenim. Na zavér se budeme zabyvat pomiickami
pro osoby se zrakovym postizenim ve vztahu k nagemu tématu.

Prezentovany text nemd byt vyéerpavajicim vyétem moznosti, jak pfistou-
pit k digitalizaci textl pro studenty se zrakovym postizenim. Nabizi spise
uvedeni do této oblasti a stru¢ny prehled moznosti s odkazem na dalsi
materialy, které je vhodné nastudovat.



1 Digitalizace textii pro uzivatele
se zrakovym postiZenim

Nez se dostaneme k samotné digitalizaci textll pro uZivatele se zrakovym
postizenim, fekneme si nékolik slov k mistu, kde je vétsina takto upravenych
knih uloZena. Zminénym mistem je pravé knihovna pro uzivatele se speci-
fickymi ndroky. Ctenaf se ddle sezndmi se sluzbou digitalizace v rdmci in-
stituci, se specifiky digitalizovaného textu a legislativni strankou véci. Mimo
jiné se dotkneme predpokladii pro vykon prace pracovnika pro digitalizaci.

1.1 Nékolik slov ke knihovnim katalogim
pro uZivatele se zrakovym postiZenim

Také Univerzita Palackého v Olomouci zajistuje ptistupnost studijnich ma-
terialti uzivatelim se zrakovym postizenim. Pravé ,katalog literatury pro
uzivatele se specifickymi naroky“ zajistuje dostupnost studijnich materialt
v adekvatnich formatech, jez umoznuji studenttim se zrakovym postizenim
(ptipadné jinym typem postiZeni) efektivné pracovat s knihami a studijni-
mi materialy. Po formalni strance je knihovna vedena jako tzv. specificka,
mimo jiné je soucasti systému knihoven Univerzity Palackého v Olomouci.
Ridi se Knihovnim fédem Univerzity Palackého v Olomouci i metodickymi
pokyny platnymi pro ostatni knihovny univerzity. Celkové je knihovni fond
katalogizovan v Souborném katalogu Univerzity Palackého v Olomouci
(UPOL [cit. 12. 2. 2019]).

Mozné je vyhledavat soucasné nejen knihy v Katalogu literatury pro uzi-
vatele se specifickymi néroky Univerzity Palackého, ale hned v nékolika
katalozich najednou. Stfedisko Teiresids Masarykovy univerzity vytvorilo
v ramci projektové podpory celostatni knihovnu pristupnych dokumentt
neboli Daleth, vice na webovych strankach: https://www.teiresias.muni.cz/
daleth. V zavislosti na zadanych parametrech lze vyhledavat knihy a studij-
ni materidly v katalozich knihoven po celé Ceské republice. Mezi knihov-
nami jsou v ramci souborného katalogu nasledujici instituce:

a) Stredisko Teiresias, Masarykova univerzita, Brno,

b) Sttedisko Elsa, CVUT v Praze,
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c) Carolina - stredisko digitalizace studijnich zdroji Informaéniho, po-
radenského a socidlniho centra, UK v Praze,

d) Knihovna pro studenty se specidlnimi potfebami, Pedagogicka fakulta,
UK v Praze,

e) Stredisko Augustin, Univerzita Hradec Kralové,

f) Digitalni knihovna — Dokumenty pro studenty se specifickymi potfe-
bami, VUT v Brné,

g) Centrum podpory studentt se specifickymi potfebami, Univerzita Pa-
lackého v Olomouci,

h) Centrum podpory studentt se specifickymi potfebami, Jihoceskd uni-
verzita v Ceskych Budgjovicich,

i) Knihovna digitalnich dokumentt (KDD), SONS CR,

j) Knihovna a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana, Praha,

k) Souborny katalog Masarykovy univerzity, Brno,

1) Centralni katalog Univerzity Karlovy v Praze,

m) Knihovna JABOK, Vyssi odborna $kola socidlné pedagogicka a teolo-
gicka, Praha,

n) Narodniknihovni sluzba Knihovny Kongresu USA pro nevidomé a zdra-
votné postizené (MU [cit. 28. 2. 2019]).

Vyhledavani je uzite¢né nejen pro pracovniky digitalizace, aby védéli, zda
je jiz kniha zpracovana. Také student se zrakovym postizenim, jeho peda-
gog ¢i studijni asistent maji moznost vyhledat jiz existujici zdigitalizované
texty. V knihovni brané Daleth po zatrzeni v§ech dostupnych polozek, jez
zastupuji jednotlivé knihovny, vyhledava¢ vygeneruje hledanou knihu v$u-
de tam, kde je dostupna. Dohledatelna je rovnéz informace, zda je kniha
v tisténé Cernotiskové podobé, elektronicky nebo v audiopodobé. Uzivatel
se dale dostane k urc¢itému textu odkazem na konkrétni knihovnu, v ramci
niz je text dostupny.

Pokud pracovnik pro digitalizaci zjisti, Ze je kniha v Ceské republice v elek-
tronické podobé jiz zpracovana, nema cenu na ni pracovat znovu. Student
se zrakovym postizenim si pak mize text od doty¢né knihovny vyzadat.
Ovsem zjisti-li pracovnik, Ze kniha nebyla zpfistupnéna, pak jsou pravé tyto
texty v ramci sluzby digitalizace studijnich textd zpracovavany.

Kdyz se pak podivame na specifi¢cnost knihovny pro uzivatele se zrako-
vym postizenim, je nutno podotknout, ze odlisnost knihovny spociva
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pravé v typologickém slozeni knihovniho fondu, ve formatu knihovnich
jednotek a v akvizi¢nich metodach - digitalizace, braillsky tisk. Na Uni-
verzité Palackého v Olomouci ma spravu specifické knihovny na starosti
Centrum podpory studentt se specifickymi potfebami UPOL ve spolupraci
s Knihovnou Univerzity Palackého v Olomouci (CPSSP UPOL [cit. 12. 2.
2019]). Teiresias (2018) spravné dodavd, ze kazda specificka knihovna muze
pomoci se zajisténim dostupnosti studijnich materialt nejen studentim
se zrakovym postizenim, ale také osobdm s jinymi typy postizeni. Jedna
se napriklad o ¢tendfre s postizenim jemné motoriky rukou, s kombinaci
zrakového a télesného postizeni ¢i uzivatele, ktefi mohou mit objektivni
tyzické obtize pti praci s béznymi knihovnimi dokumenty (Teiresias MU
[cit. 28. 2. 2019]).

1.2 Sluzba digitalizace v ramci organizaci

Sluzba digitalizace pro osoby se zrakovym postizenim v Ceské republice
je poskytovana nékterymi knihovnami pro uzivatele se zrakovym postize-
nim, Tyflocentrem, o. p. s., vysokoskolskymi centry ¢i sttedisky, ptipadné
organizacemi pro osoby se zrakovym postizenim, vétsinou se vsak jednd
o nestatni sektor. Na tomto misté si porovname, jak tuto sluzbu pojimaji
jednotlivé organizace a co v ramci ni poskytuji.

Tyflocentrum, Brno, o. p. s., na svych strankach prezentuje nabidku v dale
uvedené podobé. Digitalizaci, tedy prevod tisténych textd do textové podo-
by txt, word, provadi jen v malém rozsahu. Pritom nedigitalizuji celé kni-
hy, u¢ebnice, naro¢né texty s matematickymi nebo chemickymi znac¢kami,
tabulky v textu, dvojjazy¢né a cizojazy¢né texty nebo texty s nestandardni-
mi znaky, s potfebou naro¢nych tprav, nakresy gramatické syntaxe, grafy
apod. Mohou poskytnout braillsky tisk a tisk na specialni reliéfni tiskarné
Fuser (v¢etné dodavky specialniho papiru) (TyfloCentrum Brno, o. p. s.
[cit. 29. 3. 2019]).

Knihovna digitalnich dokumenti Sjednocené organizace nevidomych a sla-
bozrakych (zkracené KDD SONS) se vymezuje zpfistupnénim tisténych
knih, ¢asopist a textil pro potteby jedincti se zrakovym postizenim, stu-
denty nevyjimaje. Pro klienty KDD SONS jsou texty dostupné ke stazeni,
a to v tzv. prostém textu digitalntho dokumentu. Knihovna tedy obsahuje
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jiz hotové texty v pristupné podobé pro odecita¢ obrazovky uzivatele se
zrakovym postizenim (KDD [cit. 29. 3. 2019]).

Dale Knihovna K. E. Macana v Praze nabizi ¢asopisy, bodové knihy na pro-
dej a vede digitalni internetovou knihovnu. Kromé vyptjéek poskytuje
sluzby spojené s tpravou knih a dal$ich materialti do pristupné podoby
elektronické, tisténé i zvukové. Miize se jednat o prevod z analogovych zvu-
kovych nahravek do formatu MP3, individualni prepisy textt do Braillova
pisma (ucebnice a cizojazy¢né texty, tisk u jiz pfepsanych textu, korektu-
ra, individualni prepisy not do Braillova notopisu). Déle poskytuje vazby
na zakazku, xerokopie a pdjcovani bodovych i zvukovych knih osobné
i postou, a to zdarma (KTN [cit. 29. 3. 2019]).

Mezi univerzitnimi centry je Teiresias, Stfedisko pro pomoc studentiim
se specifickymi potfebami, de facto nejvétsim zarizenim vysokoskolské-
ho charakteru v Ceské republice. V ramci adaptace textl pro studenty
se zrakovym postizenim ma stfedisko Teiresids zatazeny vyptjéni sluz-
by a servis digitalizace, tisk v bodovém pismu, vyrobu hmatové grafiky,
vyrobu orienta¢niho znaceni pro nevidomé, gravirovani a reprografické
sluzby. Digitaliza¢ni servis je podstatnou soucasti sluzeb poskytovanych
Knihovnim a vydavatelskym oddélenim Stfediska Teiresias, predstavuje
nejdtlezitéjsi zptisob akvizice knihovniho fondu. Jak upozornuji na svych
webovych strankach, sluzby slouzi primarné k uspokojovani studijnich
naroku internich studenti Masarykovy univerzity. Pfesto jsou vzhledem
ke skute¢nosti, Ze je vysledek kazdé digitalizace archivovan v Univerzitni
knihovné pro studenty se specifickymi naroky, digitalizované knihy nasled-
né k dispozici i registrovanym externim ¢tenafiim. Podobnym mechanis-
mem funguji i dal$i vysokoskolska zatizeni, jez digitalizaci textd provadéji,
naptiklad: Carolina, stfedisko digitalizace studijnich zdrojt Informacniho,
poradenského a socialniho centra Univerzity Karlovy v Praze; Stredisko
Augustin, Univerzita Hradec Kralové; Digitalni knihovna - Dokumenty
pro studenty se specifickymi potfebami, VUT v Brné; Centrum podpory
studentt se specifickymi pottebami, Jihoceské univerzita v Ceskych Budé-
jovicich; atd. (Teiresids [cit. 29. 3. 2019]).

V Centru podpory studentt se specifickymi potfebami UPOL je uréena
sluzba digitalizace primarné pro klienty centra, pro studenty Univerzity
Palackého v Olomouci, a je tak poskytovana zdarma v ramci zpfistupnéni
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podminek ke studiu. Podobné jako tomu je i u ostatnich vysokoskolskych

stfedisek, mize si vyzadat sluzbu dle platného ceniku také instituce ¢i je-

dinec se zrakovym postiZenim, ktery neni studentem UPOL a uzivatelem

centra. Aktualni cenik k datu vydani publikace pro klienty mimo domaci

organizaci je uveden na tomto misté:

a) Braillsky tisk A4, pfi dodani papiru: 15 K¢/list,

b) Braillsky tisk A4, pfi nedodani papiru: 18 K¢/list,

¢) Braillsky tisk A4, vice nez 100 listd pti dodani papiru: 12 K¢/list,

d) Braillsky tisk A4, vice nez 100 listd pfi nedodani papiru: 14 K¢/list,

e) Uprava dokumentu pied specidlnim tiskem, prace (tisk a kompletace —
v Fadech jednotek hodin): 150 K¢/hodinu; kazdé dalsi palhodina prace:
60 K¢; prvni hodina prace se uctuje vzdy celd,

f) Uprava po braillském tisku - vazba (pfedni a zadni list, rozebiratelné
krouzky): 14 K¢/sesit,

g) Braillsky tisk na dymopasku: 5 K¢/1 znak,

h) Reliéfni tisk na tiskdrné Fuser, 1ks A4: 50 K¢/list,

i) Digitalizace: Naklady se odvijeji od typu dokumentu, jeho slozitosti
a kvality zdroje, pohybuji se v rozmezi od 10 do 50 K¢ za normovanou
stranu (1800 znaki).

Jak mtzeme vidét z vy¢tu uvedenych organizaci, sluzba digitalizace a zpti-
stupnéni dokumentt a knih pro studenty se zrakovym postizenim ma
v ramci doméciho prostfedi CR svou sit, kterd se snazi pokryt pozadav-
ky klientt. Presto Ize kriticky zhodnotit, ze dostupnost knih, dokumentt
a studijnich materialti ma svd omezeni. Jednozna¢né nejsou zpristupnény
vSechny texty, k nimz ma bézné pristup vidici student. Situace je ddna
nejen samotnym zrakovym postiZenim a informacnim deficitem, ale také
skute¢nosti, Ze zpracovat knihu do té podoby, aby byla studentovi se zra-
kovym postizenim uZite¢na, je ¢asové pomérné naro¢né. Ostatné v dal$ich
kapitolach si o tom povime vice.

1.3 Specifikace digitalizovaného textu a legislativa
Nez se dostaneme k praktickému rozméru digitalizace, ujasnime si, ¢im

digitalizovana kniha je a ¢im neni. V prvni fadé rozhodné neni prepisem
predlohy nebo jeji kopii. Jedna se predevsim o adaptovany dokument urce-
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ny jen pro Ctenate se zrakovym postizenim. Text upraveny pro uzivatele se
specifickymi naroky nesmi byt §ifen za komer¢nimi ucely, nesmi byt pro-
dévan, slouzi pouze pro potieby studenta se zrakovym postizenim. Udaje
o zpracovani knihy jsou sdileny v ramci specifickych knihoven (knihovni

katalog pro zrakové postizené uzivatele).

Legislativné je Digitalni knihovna sbirkou elektronickych dokumentt zpti-

stupniovanych prostfednictvim www, mtze uchovavat textové informace,

obrazové materialy, zvukové nahravky, video, filmy, baze dat, software,

trojrozmérné objekty. Pravni rovina digitalizovanych knih pro zrakové

postizené uzivatele pak vychazi z Listiny zakladnich prav a svobod, a to

konkrétné z nasledujicich ¢asti:

a) Pravo ¢lovéka na edukaci a prava osob s postizenim.

b) Cl 29: (2) Mladistvi a osoby zdravotné postizené maji pravo na zvlastni
ochranu v pracovnich vztazich a na pomoc pti pripravé k povolani.

¢) Cl 33: (1) Kazdy ma pravo na vzdélani. Skolni dochézka je povinnd
po dobu, kterou stanovi zakon.

Listina zakladnich prav Evropské unie se zminuje v ¢lanku 26 o uznani
opatfeni a prav osob se zdravotnim postizenim k zajisténi jejich nezavis-
losti, socialniho a profesniho zaclenéni, véetné Gcasti na zivote spole¢nos-
ti. K danému se vztahuje legislativa tykajici se knihovni ¢innosti, zakon
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, ve znéni pozdéjsich predpist.
Déle zakon ¢. 35/1965 Sb., o dilech literdarnich, védeckych a uméleckych
(autorsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist v paragrafu 15 (2, pism. k)
hovofi nasledovné: ,, Autorovo svoleni k uziti dila nepotfebuje a odménu
neni povinen poskytnout, kdo rozmnozi vydané dilo zvlastni technikou

pro potfeby nevidomych.“

V souhrnu je klicovym legislativnim aspektem zajistit pravo na vzdélani ci-
lové skupiny. Ptistup k potfebnym informacim a rovny pristup ke vzdélani
je tedy podminkou tspésného studia. Bez literatury a studijnich material
by mohli studenti se zrakovym postizenim jen stézi studovat.
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1 Digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim

1.4 Pracovnik pro digitalizaci a predpoklady
pro vykon ¢innosti

V podkapitole se zminime o pracovnikovi, ktery koordinuje digitalizaci,
a 0 samotném asistentovi pro digitalizaci, ktery primarné provadi pfimou
upravu texttl. Vyjadfime se k predpokladiim pro vykon zminénych pozic
z pohledu nasich zkusenosti a dosavadni praxe.

1.4.1 Pracovnik koordinujici digitalizaci, napln ¢innosti
a predpoklady pro vykon profese

Pracovnik koordinujici digitalizaci knih pro uzivatele se zrakovym posti-
Zenim v sobé spojuje znalosti technického charakteru a predpoklady pro
praci v ramci pomahajici profese. Z hlediska naplné prace se kromé tprav
textl pracovnik zabyva ¢innostmi souvisejicimi s pristupnosti studijnich
materidld, a proto by mél mit kromé osobnostnich kvalit téZ technické
znalosti, byt ochoten se stale ucit ¢i spolupracovat s kolegy technického
zaméreni. K vy¢tu vykondvanych ¢innosti pracovnika miizeme zaradit digi-
talizaci knih a elektronickych dokumentt do riiznych podob (univerzalni
pouziti, pouziti pro slabozraké), digitalizaci testti (zkousky, ptijimaci zkous-
ky) a predzpracovani textt (vypujéeni, skenovani, OCR - viz nize). Dale
pracovnik koordinuje praci smérem k asistentim digitalizace: kontroluje
dokumenty zpracované od asistentt digitalizace, provadi zaskoleni novych
pracovnikd pro digitalizaci a pomaha s feSenim obtizi pfi praci s texty.
Celkové tedy poskytuje podporu asistentim pracujicim na tpravach knih.
Napln ¢innosti zahrnuje rovnéz praci s tyflografikou k doplnéni digitali-
zovaného textu, tisk materiali v Braillové pismu, vyrobu hmatovych map.
Pracovnik se zapojuje do pfimé prace s klienty, a to nejen pfi domluvé po-
zadovanych text k digitalizaci, ale také v ramci studijni asistence ¢i tech-
nické podpory (pfi vyuce, u zkousky, statni zavérecné zkousky, promoce).

Céste¢né technickd povaha pozice s sebou nese nutnost orientovat se v mo-
dernich technickych pomtickdch pro cilovou skupinu uzivatela se zrako-
vym postizenim. Napln prace se pak miize dotykat i aktualizaci, vyladéni
pristrojui po softwarové a nékdy i hardwarové strance, at jiz jde o braillskou
tiskdrnu, pocitac se specialnim softwarem, braillsky fddek nebo zvétsovaci
lupu.

12



1.4 Pracovnik pro digitalizaci a predpoklady pro vykon ¢innosti

Nejen obsah ¢innosti, ale rovnéz osobnostni predpoklady jsou dilezité

pro vykon této profese. Nebot se jedna o poméhajici profesi, mél by za-

méstnanec oplyvat nésledujicimi kvalitami (upraveno podle Ulehla, 2005;

Matousek, 2003; Koptiva, 1997):

a) Zdatnost a inteligence: podpora v procesu digitalizace predpoklada
vynalozeni zna¢ného mnozstvi energie, proto je velmi dulezité umét
hospodafit se silami, udrzovat se v dobré télesné kondici a zit zdravym
zivotnim stylem. Ostatné tyto zasady plati snad pro kazdou pomahajici
profesi. Samotny kontakt s klienty, domluva zakazky a konec¢na prace
na textech predpokladd, Ze si umi pracovnik rozlozit své sily, neplytva
jimi bezdé¢né. Mimo jiné je podstatna prirozena inteligence, pribézna
prace na osobnim i profesnim ristu skrze studium aktualnich novinek,
literatury, ucast na seminarich a kurzech.

b) Duvéryhodnost: pracovnik by mél vystupovat tak, aby uzivatel vnimal
jeho smysl pro ¢estnost, jeho socidlni roli, otevienost a nizkou motivaci
pro osobni prospéch. S danym souvisi diskrétnost, zachovani ml¢en-
livosti, spolehlivost a porozuméni. Zdrojem duvéryhodnosti je rovnéz
fyzicky vzhled ve smyslu upravenosti zevnéjsku, ale i celkové povésti,
co se tyka chovani a vystupovani pracovnika.

¢) Komunika¢ni dovednosti: v neposledni fadé je podstatné, aby umél
pracovnik pro digitalizaci vyuzivat komunikacni strategie, mél by byt
schopen naslouchat, projevit empatii (nikoliv v$ak litost). V pripadé,
ze se klient chova nevhodné, mél by si umét pracovnik vyty¢it hranice
a vysvétlit, Ze pozadavek neni v popisu jeho sluzeb. Ke komunika¢nim
dovednostem bychom mobhli zaradit také vhodnou formu elektronické
komunikace s asistenty, ktefi digitalizuji texty, a s klienty, pro néz jsou
dokumenty urceny.

Vedle uvedenych predpokladii by mél pracovnik koordinujici digitalizaci,
tedy také asistenty, ktefi texty upravuji, umét cely proces rozdéleni prace
fidit. Osobnostné by mél mit urcité organiza¢ni schopnosti, umét upozor-
nit vhodnym zptisobem na chyby, kterych se asistenti v ramci Gprav textt
dopusti. Dale komunikuje s asistenty digitalizace o vhodné upravé texta
az do té faze, kdy je kniha pfipravena pro zavéseni na knihovnu. V pripadé
potieby provadi finélni pravy text sam, zalezi na pokrocilosti a zkugenos-
tech asistenta pro digitalizaci. V praxi se stava, Ze se pozadavki na knihy
v uréitém obdobi nahromadi vice, a to vyzaduje od koordinujiciho pracov-
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1 Digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim

nika pro digitalizaci schopnost vyporadat se se stresem. Pracovnik by mél
mit urc¢itou miru frustra¢ni tolerance a po omezené obdobi zvladat zvyseny
stres. V neposledni fadé by mél byt pracovnik flexibilni. Jinymi slovy by
m¢l byt schopen prizptsobit se zméndm, at jiz se tykaji pozadavkt klientd,
doporuceni vedouciho pracovnika ¢i ochoty dale se vzdélavat, ucastnit se
akci edukacniho charakteru (konference, prednasky, setkani kolegt aj.).

V idedlnim pripadé by pracovnik charakterové a temperamentem nemél
byt vyhranénym introvertem, ale spiSe se pohybovat nékde ve stfedu mezi
extroverzi a introverzi. Povaha préace totiz vyzaduje jak ptimy kontakt
s klienty, tak praci o samoté pfi upravé texta.

1.4.2 Asistent digitalizace texti pro uzivatele
se zrakovym postizenim

Pracovnik, ktery provadi pfimou praci s texty a pfipravuje knihu do pri-
stupné podoby, se primarné stara o kvalitu pfevedeni a Gprav textu. Asistent
digitalizace nedomlouva zakazku, a tedy nemusi viibec prijit s klientem se
zrakovym postiZenim do kontaktu. Neni zde tedy vyloZené vyzadovana
urcitd temperamentoveé vymezena povaha, tak jako je tomu u jeho vedou-
ciho kolegy. Pfesto vyhranéného extroverta nemusi nutné préce na textech
naplnovat vzhledem ke skutec¢nosti, Ze se jedna ¢isté o praci za monitorem
pocitace bez vétsiho kontaktu s ostatnimi kolegy ¢i klienty. Stejné tak z na-
$ich zkus$enosti vychdzi poznatek, ze tato ¢innost nemusi byt vhodna pro je-
dince se specifickymi poruchami u¢eni nebo pro osoby, které nejsou ladény
na detail (perfekcionismus). Dtslednost je totiz pomérné dosti podstatna,
véetné dodrzeni metodiky a schopnosti korekce vlastnich chyb. Rovnéz
nemusi byt pozice vhodna pro povahy vyrazné kreativni, které nepreferuji
praci dle striktné stanovenych pravidel, ale naopak vyhledavaji aktivitu
kreativni, pfi niz maji vysokou miru svobody.

Povaha ¢innosti asistenta pro digitalizaci je zaloZena na praci v prostredi
pocitace od skenovani po upravu ve FineReaderu a kone¢nou upravu v tex-
tovém editoru. Doty¢ny jedinec by mél byt tedy do jisté miry technicky
zdatny v ramci bézné uzivatelské zdatnosti obsluhy pocitace. Dédle by mél
byt schopen ucit se novym vécem, pokud ma v nékteré z oblasti uprav
textll nedostatky. Neméné dtilezitou soucasti je schopnost dodat zpristup-
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1.4 Pracovnik pro digitalizaci a predpoklady pro vykon ¢innosti

nénou knihu ve stanoveném terminu, umét pracovat s ¢asem a vhodné si
jej organizovat. Schopnost ptijeti kritiky ve smyslu korekce chyb ze strany
pracovnika koordinujiciho digitalizaci je rovnéz velmi podstatna.

Prezentovand pozice je vhodna jak pro studenty, tak pro osoby, které maji
zkuSenost s editorskou ¢innosti a Upravami textli obecné. Pro vétsinu za-
jemct o praci na digitalizacich je vyhodou skute¢nost, Ze se da prace pro-
vadét odkudkoliv, tedy také z domu, ve vlaku apod. Z pohledu ¢asového
ramce a splnéni terminu zadané zakdzky je rozlozeni prace pfimo na asis-
tentovi, coz skyta flexibilni pracovni dobu.

Sami asistenti, ktefi pracuji na textech, se vyjadfuji v riznych intencich,
vyhody prace spattuji ve flexibilni pracovni dobé, myslence na pomoc oso-
bam se zrakovym postizenim apod., viz diagram.

1

,,M¢ digitalizace bavi. Mohu ji délat z vlaku nebo autobusu, kdyz jedu ze

Skoly a do $koly. Jak mam ¢as mezi prednaskami, tak si tfeba sednu
na chodbu a délam. Je to pro mé prace, diky niZ pomaham, a to mé t¢si.

,,Chtéla jsem si privydélat. Nejdiiv jsem digitalizaci vzala jen z toho
dtivodu, protoze jsem méla praci jen na pil uvazek, a to mé nemohlo
uzivit. Rikala jsem si, Ze to bude docasné, a ted’ jsem tady uz rok a
doufam, ze i nadale budu.*

,,Pro mé je to odpocinek, kdyZz upravuji text, tak vim, Ze nemusim myslet
na uceni se na zkousku nebo jiné véci. Nékdy mam trochu unavené oci z
téch vSech skolnich povinnosti, a tak se ke kniham ani nedostanu, ale jindy
si vezmu notebook tfeba ven a sednu na lavicku a prosté makam.*

Diagram 1: Vyjadreni asistentt digitalizace

Jak mtizeme vidét z vypovédi asistentti digitalizace, diivody, pro¢ vykona-
vat tuto ¢innost, mohou byt riizné, presto lze fict, Ze se v jednom sbihaji.
Vzdy smétuji k podpote uzivateltl digitalnich knih, respektive studentt se
zrakovym postizenim.
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1 Digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim

V nasledujici kapitole budeme pokracovat praktickym kontextem digitali-
zace textd pro uzivatele se zrakovym postizenim.

1.5 Prakticky kontext digitalizace texti pro uzivatele
se zrakovym postizenim

Sluzba digitalizace byla v souvislosti s knihovnimi katalogy popsana ve
strucnosti jiz vyse. Na tomto misté si stru¢né fekneme nékolik slov Gvo-
dem k digitalizaci obecné, poté prejdeme k procesu digitalizace textd pro
uzivatele se zrakovym postizenim.

Ze $irsiho thlu pohledu zpfistupnéni studijnich materialt pro studenty
se zrakovym postizenim zahrnuje celou fadu zptisobt upravy. Mezi nimi
naptiklad prevod formatt PDE powerpointovych prezentaci do pozadova-
né podoby (elektronické ¢i tisténé), pripravu digitalnich dokumentt/knih
(digitalizace textil) nebo prevod ¢ernotiskové predlohy studijniho textu ¢i
knihy do Braillova pisma. K praci s texty muze okrajové patfit také pre-
pis zvukového zaznamu studijniho obsahu (predndsky, cviceni, seminare,
konzultace s vyucujicim), a to do elektronické podoby. Neméli bychom
opomenout moznost zvétseni knihy/textu dle pozadavku studenta v tisténé
podobé. Vyzadovéana uzivateli byva nékdy modifikace studijnich materiala
do reliéfni taktilni podoby, tvorba reliéfni grafiky, 3D tisk a dal$i apravy
podle individudlnich pozadavki studenta se zrakovym postizenim.

e

Z uzsiho uhlu pohledu se v ramci digitalizace textl pro uzivatele se zra-
kovym postizenim jedna o prevedeni bézné dostupnych tisténych textd,
knih a jinych studijnich materialt do digitalni podoby tak, aby byl text
pouzitelny pro odecita¢ obrazovky, specialni software pro osoby se zrako-
vym postizenim.
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1.5 Prakticky kontext digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim

1.5.1 Nékolik slov uvodem: proces digitalizace texti
pro studenty se zrakovym postiZenim

Sluzba digitalizace za¢ind vzdy pozadavkem, ktery vznese uzivatel sluzeb,
tedy zpravidla student se zrakovym postizenim. Obvykle na zacatku se-
mestru, ptipadné v priibéhu roku podle pozadavki vyucujicich, predklada
student seznam knih, které by mély byt zpracovany.

V prvni fadé¢ koordinujici pracovnik pro digitalizaci vyhleda, zda je néktery
z pozadovanych textti v Ceské republice jiz zpracovan (viz zminény kata-
log Daleth). Je-li zpracovan, odkazuje pracovnik na danou instituci, kde
si mize jedinec se zrakovym postizenim text vyzddat. Zbytek knih, které
nikde zpracovany nejsou, se digitalizuji.

Cilem poskytované sluzby je adaptace predlohy do pristupné podoby pti
zachovani jeji co moznd nejvétsi informac¢ni hodnoty. Knihu nelze nijak
obsahové ménit. Pracovnik pracujici na digitalizaci prochazi predlohu a od-
haduje naro¢nost knihy vzhledem ke kvalité ptivodniho textu. Nasleduje
skenovani predlohy/knihy, tedy pofizeni digitalnich snimku stranek knih
pomoci skeneru. Dal$im krokem je ziskat z téchto snimk text takovy, kte-
ry bude zpracovatelny a v prvni fadé pocita¢em upravitelny, a to nejlépe
v textovém dokumentu (Word). Zminénd operace je obycejné provedena
pocitacovym programem (FineReader), ktery provede optické rozpozna-
vani znakt (Optical Character Recognition, OCR). Program rozpoznava
nejen pismena, ale i jiné znaky z potizenych snimka. Pravé proto, zZe roz-
poznavani znakd neni vzdy bezchybné, zbyvajici chyby se opravuji ru¢né
v textovém editoru. Pfikladem je situace, kdy jsou pismena ,,rn programem
rozpoznana jako graficky podobné pismeno ,,m" Po hrubé upravé je text
ptipraven pro podrobnéjsi ipravy a korektury.

Po tvodnich tpravach se vytvareji dvé zakladni podoby textii: pro nevido-
mé se specialnimi znackami pro usnadnéni orientace v textu specidlnim
softwarem a ve zvétsené podobé pro slabozraké.

Nevidomy uzivatel textu zpravidla pouziva odeéitace obrazovky, jako jsou
NVDA nebo Jaws, které mu prectou knihu v audiopodobé. Co se tyka sa-
motné tpravy textu do adaptované podoby, tak tato zahrnuje jednotlivé
kroky: oznaceni nadpisti prislusnou znackou a stylem; vloZeni formatova-
ného textu do znacek, které odecita¢ ¢tenari precte (napriklad vymezeni
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zacatku a konce textu psaného tu¢né specialnimi znackami); popsani obraz-
ki slovy; pridani komentari editora u komplikovanych nebo nesrozumitel-
nych ¢asti; vSechny pouzité znacky jsou vysvétleny na zac¢atku dokumentu
v ramci privodky dokumentem; pod privodkou jsou umistény bibliogra-
fické udaje a obsah vygenerovany z nadpisti. Vice viz citovana metodika
(Metodika k upravam elektronickych text pro zrakové postizené ¢tenare,
Teiresias, 2014).

Slabozraky uzivatel pracuje vétsinou s mirné¢ odlisnymi texty. Vyuzivd zpra-
vidla zvétSeny digitalni dokument pro pocitac se specialnim softwarem,
kterym muze byt tieba ZoomText. Zde si v prostiedi pocitace se specidlnim
softwarem miize déle ptizptisobit zvétseni, kontrast, barevnost textu apod.
Presto se v ramci adaptace dokumentt provadi vy$e zminéné Gpravy s tim
rozdilem, ze nejsou pouzity vSechny specialni znacky jako pro nevidomé
uzivatele, nebot naopak slabozrakého uzivatele mohou vizualné pro ¢teni
rusit. Pouzity jsou primarné znacky k oznaceni nadpist pro snazsi orien-
taci. Upravy zahrnuji zvét$eni pisma do nadstandardni velikosti, zvétseni
rozestupt mezi radky, nastaveni bezpatkového pisma (naptiklad Arial).
Obrazky nejsou vkladany ptimo do dokumentu, ale je na né odkazova-
no, ¢imz si mize uzivatel se slabozrakosti obrazek otevtit v obrazkovém
prohlizec¢i a pohodIné zvétsovat podle vlastni potteby.

Kromé zminénych lze vytvorit tak zvanou univerzalni podobu dokumentu,
kdy jsou slou¢eny nékteré prvky vhodné jak pro slabozraké, tak pro ne-
vidomé uzivatele. Podle pozadavku je tfeba se do jisté miry prizptsobit
prani uzivatele textu.

Pfi pripravé digitdlniho dokumentu pro zrakové postiZzené uzivatele je do-
drzovana specialni metodika — Metodika k apravam elektronickych texta
pro zrakové postizené ¢tenare. Material si neklade za cil stanovit vycerpa-
vajici pravidla, ktera se pfi tpravach textii pro potieby zrakove postizenych
¢tenartt maji dodrzovat. Kazdy novy text s sebou nese potencialné dalsi
specifika, jejichZ zohlednéni vyzaduje individualni ptistup a pripadné nova
reSeni. Tato metodika shrnuje principy, jichZ se pfi zpracovavani elektro-
nickych text drzi pracovnici stfediska Teiresids, nabizi zkusenosti ziskané
v této oblasti opfené o zpétnou vazbu samotnych ctendrt (Teiresids, 2014).
Také Centrum podpory studentt se specifickymi pottebami UPOL se ¥idi
zminénou metodikou s ohledem na individudlni pozadavky uzivatele se
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zrakovym postizenim. NiZze si nastinime nazorny popis procesu digitalizace,
budeme postupovat po jednotlivych malych krocich. Vytvotime pomoc-
ny navod na cesté k pristupnému dokumentu pro uzivatele se zrakovym
postizenim.

1.5.2 Pomiicky souvisejici nejen s digitalizaci text
pro osoby se zrakovym postiZenim

V této kapitole se zastavime u pomticek, které souviseji s digitalizaci textt
pro osoby se zrakovym postizenim. Pro studenta se zrakovym postizenim
jsou nezbytné nutné nejen podptirné sluzby, pomoc pedagoga nebo stu-
dijniho asistenta, ale rovnéz pomiicky. V zavislosti na stupni zrakového
postizeni je vétsinou student vybaven vlastnimi pomtickami, které vyuziva
pravidelné nebo kazdy den, at jiz pro sebeobsluhu, prostorovou orientaci,
nebo studium. Dale si priblizime zakladni pojmy vézajici se k pomtickam
pro jedince se zrakovym postizenim a budeme se zabyvat témi, které se
vazou k digitalizaci ¢i otdzce pristupnosti textd a informaci.

V Ceském prostiedi se pro oznaceni pomticky pro jedince se zrakovym
postizenim pouziva pojem tyflopomucky ¢i tyflotechnika. Tyflotechnika
slouzi k odstranéni, zmirnéni a prekonani nasledkii zrakového postizeni,
usnadnuje integraci jedince se zrakovym postizenim do pracovniho a spo-
lec¢enského zivota intaktni spole¢nosti (Kimplova, 2010). Vedle zminénych
pojmu je v zahrani¢i, pfedevsim v anglicky mluvicich zemich, pouzivan
termin asistivni technologie (assistive technology, assistive technologies).
Jak upozornuje Seifert (2014), ¢esky jazyk mnohdy odkazuje na jednotlivé
kategorie asistivnich technologii (specidlné upravené pocitace, kompenzac-
ni pomiicky, orienta¢ni a naviga¢ni systémy), pricemz v obecné roviné se
pojmu témér vyhyba. Autor ddle podotyka, Ze v oblasti zrakového postize-
ni je termin asistivni technologie spojovan vyhradné s oblasti specialnich
informa¢nich technologii, coZ je omezujici a zna¢né neptesné. Jazykové
porovnani by pak bylo otazkou pro spolupraci lingvisty, tyflopeda, infor-
matika, pfipadné zastupce dal$ich obort.
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Nyni se posuneme od diskuze o pojmech ke konkrétnimu déleni tyflopo-
miicek. Sjednocend organizace nevidomych a slabozrakych (SONS, 2019)
déli pomticky podle oblasti, v niz se vyuzivaji:

a) pomiicky pro domécnost,

b) pomticky pro odstranovani informacni bariéry,

¢) pomucky pro usnadnéni orientace a komunikace,

d) pomtucky pro vyuku a propagaci,

e) pomtucky pro zabavu a pouceni.

Zminéna kategorizace v sobé zahrnuje jednotlivé oblasti bézného zivota
¢lovéka se zrakovym postizenim a muiZe tak obsahovat jak pomitcky kla-
sické, tak technické a moderni. Ke konkrétnimu vyc¢tu pomiicek mizeme
zartadit: elektronické pomiicky, diktafony a radiomagnetofony, hmatové kni-
hy a pohddky, hry a hracky, hodinky a budiky, optické pomticky, pomuticky
signalizujici nevidomého, slepecké hole, pomticky pro psani a oznacovani,
telefony a prislusenstvi a ostatni pomiicky. Dale si v textu uvedeme ukézku
vybranych pomiicek (SONS, 2019). Ctendi mize vidét jednotlivé pomticky
na obrazku a zaroven si precist zakladni informace véetné kontextu digita-
lizace a pristupnosti informaci.

K jedné z pomérné casto vyuzivanych pomticek pro studium patti diktafon.
Umoznuje studentovi nahrat si prednasku vyucujiciho a dale s ni pracovat.
Jedinec si muze zdaznam stahnout do pocitace, pfipadné si jej mutiZze ne-
chat prepsat. Nékteri studenti diktafon pro studium hojné vyuzivaji, jinym
hlasova nahravka v ramci procesu studia nevyhovuje. K druhé skupiné
patfi spise studenti se slabozrakosti, u kterych je jesté preferovana vizualni
cesta zapamatovani si u¢ebni latky. Diktafon si mohou studenti v ramci
CPSSP UPOL na omezenou dobu vypujcit (vypiij¢ky jsou samoziejmé fad-
né evidovany). Podobné jako diktafon, tak mobilni telefon se specidlnim
softwarem poslouzi k nahravce prednasky, cviceni, seminare. Zalezi na sa-
motném studentovi, jakou z pomticek zvoli. Vétsinou mobilni telefon se
specialnim softwarem (zvétsenym prostfedim ¢i ozvuc¢enim) student vlastni
a vyuziva ke studiu i komunikaci.

Ve vztahu k digitalizaci textt pro studenty se zrakovym postizenim mi-
zeme zvukovou nahravku ucebni latky povazovat za vhodny doprovodny
soubor informaci, ktery dopliuje elektronicky pristupnou knihu.
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1.5 Prakticky kontext digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim

Obrazek 1: Diktafon (olympus.cz DM-720 [cit. 15. 5. 2019])

Voice contro/

Obrazek 2: Mobilni telefon pro nevidomé (Visonia.cz [cit. 15. 5. 2019])
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1 Digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim

Dile se zastavime také u moznosti zvétseni knih a studijnich textt pro stu-
denta se slabozrakosti. Zde je kromé priru¢ni lupy a telefonu se zvétSenym
prostfedim mnohdy také napomocna televizni kamerova lupa. Vzhledem
k velikosti a vaze televizni kamerové lupy se obvykle zarizeni neprenasi,
ale zUstava na misté. Student ma lupu vétsinou ponechanou na koleji nebo
v domacim prostredi. Zatizeni pripomina televizni obrazovku doplnénou
¢tecim pultem a kamerou snimajici predlohu, ktera je pak promitana na ob-
razovku. Pokud student tuto lupu nemd k dispozici doma, mize po do-
mluvé vyuzit televizni kamerové lupy umisténé v CPSSP UPOL. Primarné
slouzi pravé studentim univerzity pro ¢teni a studium. Cést studenti se
zrakovym postizenim rada vysttidd praci na pocitadi pravé se ¢tenim skr-
ze televizni kamerovou lupu. Slabozraky student tak nemusi spoléhat jen
na digitalizované zvét$ené knihy, ale mize si je precist diky zvétSovacim
zatizenim.

Obrazek 3: Televizni kamerova lupa (Unioptik [cit. 29. 5. 2019])

Jednou z nejdulezitéjsich pomticek pro studium jedince se zrakovym posti-
zenim v ramci vysoké skoly je pocitac se specialnim softwarem, respektive
se zvétSenym prostfedim ¢i ozvucenim. Primarné zminme hlasové syntézy,
odecitace obrazovky (JAWS, NVDA), softwarové lupy (zvétSovaci program,
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1.5 Prakticky kontext digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim

ZoomText, SuperNova). Pravé diky zminénému softwarovému vybaveni
muze student ¢ist text v pristupné podobé nebo si jej nechat pocitacem
predist.

Prizptsobeni a Gprava se netyka pouze softwarového prostredi, ale téz
hardwarového vybaveni. K pocitaci nebo notebooku lze pripojit braillsky
radek, jako jsou napriklad Focus 40, PAC Mate (Bubeni¢kova, Karasek,
Pavli¢ek, 2012). Braillsky fadek nevidomému studentovi nahrazuje obra-
zovku a to, co se zobrazuje na monitoru, mtize student odecitat v Braillové
pismu z braillského radku (viz obrazek 7).

V této podobé si tedy student miize na braillsky rddek nechat zobrazit text
digitalizovaného dokumentu.

7" Separtova - aviddac pasal
Sobor Wil Mas ol Opecnd Higovids

|ﬁ Filan | 5% i

Obrazek 4: Digitalni Cteci zatizeni s programem SuperNova
(Bubenickova, Karasek, Pavli¢ek, 2012)

Braillsky radek, notebook se specidlnim softwarem a jiné pomucky si mo-
hou studenti se zrakovym postizenim poridit za podpory ptispévku na
zvlastni pomticku. Vétsinou timto vybavenim jiz sami studenti disponuji.
Pokud jedinec ptichazi o zrak postupné ¢i nahle ztrati vidéni z diivodu
Urazu, mize centrum zajistit na pfechodnou dobu vyptij¢ku notebooku
a braillského radku.
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1 Digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim

Obrazek 5: Braillsky radek (Galop [cit. 29. 5. 2019])

Naproti tomu braillské tiskdrna, napriklad Index Everest, nebyva obvyk-
lou vybavou domacnosti nevidomého jedince a reliéfni tisk je tak zadavan
jinym institucim (Tyflocentrum, o. p. s., vysokoskolska stfediska, KTN).
V ramci CPSSP UPOL mdame braillskou tiskdrnu k dispozici pro tvorbu
textd v Braillové pismu, primarné pro potreby nasich studentt a jejich stu-
dia obecné (zkousky, pfijimaci fizeni, u¢ebni texty).

Ve vztahu ke sluzbé digitalizace textti mtize kniha prevedena z tisténé po-
doby do té elektronické byt déle upravena do Braillova pisma a vytisténa
na braillské tiskarné.

P~

Obrazek 6: Braillska tiskarna Index Everest (Spektra [cit. 29. 5. 2019])
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1.5 Prakticky kontext digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim

Podobné dilezitym vybavenim pro tvorbu reliéfni grafiky je tiskdrna reliéf-
nich obrazki, ktera vysokoskolskym stfediskiim poméhd vhodné doplnit
braillsky tisk nebo digitalni text. Uzite¢nym néstrojem pro tvorbu reliéfnich
obrazkd muze byt tiskdrna Fuser, PI.A.F nebo 3D tiskarna od Josefa Pruisi
a dalsi (Spektra [cit. 29. 5. 2019]; Prusa [cit. 29. 5. 2019]).

Obrazek 7: Fuzér pro vyrobu reliéfnich obrazku (Spektra [cit. 29. 5. 2019])

Obrazek 8: Original Prusa i3 MK3S - 3D tiskarna (Prusa [cit. 29. 5. 2019])
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1 Digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim

Zminéné pomucky technického charakteru nejsou jedinymi, které mohou
studentovi se zrakovym postizenim zjednodusit Zivot na vysoké skole. Lze
dale jmenovat nejriznéjsi technické novinky - aplikace do mobilniho tele-
fonu pro rozpoznavani bankovek Cash Reader, ru¢ni ¢tecka pro nevidomé
s hlasovym vystupem Orcam MyEye 2.0 (Hyaku s. r. 0., 2018; Galop, 2019).
V dalsich ¢astech textu si doplnime jiz vyse uvedené pomiicky technickymi
zajimavostmi vazajicimi se k tématu textu pristupného pro uzivatele se
zrakovym postiZenim, se zfetelem na taktilni grafiku.
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2 Proces digitalizace texti pro uzivatele
se zrakovym postiZzenim krok za krokem

V této kapitole bude popsan proces digitalizace krok za krokem. Nejprve se
zaméfime na digitalizaci knih, poté na zpfistupnéni dokumentti ve formatu
PDF a prezentaci programu PowerPoint. Pti digitalizaci pro uzivatele se
zrakovym postizenim vychazime z publikace Metodika k iipravdm elek-
tronickych textii pro zrakové postiZené ctendre vydané stiediskem Teire-
sias Masarykovy univerzity v Brné. Pro plné pochopeni nasledujiciho
textu je potfeba se s touto metodikou seznamit (Teiresids, 2014).

Pri digitalizaci pouzivame nastroje systému Windows 10. V popsanych po-
stupech nepocitaime s pouzitim jinych opera¢nich systéma. Déle pouzivame
nésledujici software:

a) ABBYY FineReader 14,

b) Microsoft Word 2016,

¢) Pozndmkovy blok (soucasti opera¢niho systému Windows).

Vysledné dokumenty jsou univerzalni - mohou je vyuzivat jak nevidomi,
tak slabozraci uzivatelé (Teiresids, 2014).

2.1 Od skenovani po digitalni text

Zac¢neme potizenim snimki stranek knihy pomoci skeneru nebo fotoapa-
ratu. Z téchto snimka rozpozname text (tedy prevedeme jej z grafického
formatu do textového). Umoznuje to technologie OCR (Optical Character
Recognition), kterou disponuje naptiklad program ABBYY FineReader.

Protoze rozpoznani textu neni zcela spolehlivé, je poté potfeba opravit
vzniklé chyby. Chyby mohou byt u kazdé knihy jiného charakteru, ovliviiuje
to pouzité pismo v knize, velikost pisma, kvalita pofizenych snimkd stranek
atd. Mezi typické chyby patfi napriklad:

a) rn->m,

b) 00,

c) U>p.
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

KdyZ mame text rozpoznany a opraveny od chyb, provedeme nésledujici

upravy zlepsujici pouzitelnost texttl pro uzivatele se zrakovym postizenim:

a) Opraveny text vlozime do programu Pozndmkovy blok, ktery je soucasti
operacnich systémt Microsoft Windows. Prvotné nam tento program
zbavi text zbyte¢ného formdtovani, které mtize byt prekazkou pro né-
které odecitace obrazovky, druhotné ndim umozni jednoduse pracovat
s odstavci. Vice v kapitole Upravy v pozndmkovém bloku.

b) Upravy v programu MS Word - zde jde hlavné o nastaveni formétovéni
a pridani specialnich znacek, které usnadnuji orientaci uzivatelim se
zrakovym postizenim. Vice v kapitole Upravy v MS Word.

2.1.1 Skenovani

Knihy skenujeme skenerem uréenym na knihy - Plustek OpticBook 3800
(obrazky 9 a 10). Od klasického skeneru se lisi tim, Ze ma tzky vnéjsi okraj,
coz nam umoznuje skenovat knihy tak, aby jejich stfed (vnitfni okraje
stranek) nebyly rozostfené nebo jinak zdeformované. Tento problém byva
u knih, které maji malé odsazeni textu od vnitfniho okraje stranky, viz
obrazek 11.

Obrazek 9: Skener Plustek OpticBook 3800 (archiv autora)
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2.1 0d skenovani po digitaIni text

Obrazek 10: Skener Plustek OpticBook 3800, detail (archiv autora)

Na tomto misté si ptiblizime obrazky 9 a 10. Cisla na zminénych obrézcich

oznacuji nasledujici:

a) 1 - Tlacitko 1 - Color (pro barevné skenovani),

b) 2 - Tlacitko 2 — Gray (pro skenovani v odstinech $edi),

c) 3 - Tlacitko 3 - B/W (pro skenovani ve dvou barvach - ¢erna a bild),

d) 4 - Tlacitko 4 - Delete (smazani pravé porizeného snimku bez nutnosti
ovladat pocitac),

e) 5 - Spinac - pro zapnuti/vypnuti skeneru,

f) 6 - Znacka 1 - znacka urcujici polohu knihy pfi skenovani.

[
Az do ¢ervence roku 2012 znél jeho nézev Centrum pomoci handicapovanym. Nazev viak neni jedinou oblasti, ktera progly 1 samostatnym univer
v ramci Centra zménou. Zménilo se i legislativni ukotveni a zplsob jeho financovani. Od zafi roku 2012 se stalo Centrum  ,ovand Smérnice rel

samostatnym univerzitnim zafizenim s vlastnim statutem a organizanim fadem. V roce 2014 vstoupila v platnost nove hajicich pfijimacich i
zovana Smérnice rektora UP (B3-14-4-SR) upravujici podminky uchazect o studium se specifickymi potiebami pri pre Jakladé projektové «
hajicich pfijimacich fizenich a podminky studenti se specifickymi potfebami pii studiu. Financovani Centra prevainé ;terou vhodné doplf
zakladé projektové ¢innosti vystiidalo od ledna 2012 poskytnuti statni dotace na studenty se specifickymi potiebay dalsi rozvoj jeho akti
kterou vhodné dopliiuje i nadale projektova &innost. S jeji pomoci se v pribéhu &innosti Centra vytvofil kvalitni zaklad 2vyseny zajem vede
dalsi rozvoj jeho aktivit, o cemZ svédgi i zvySeny zajem studentd se specifickymi potfebami o studium na univerzité. Te priibéiné podporov:

zvyseny zdjem vede k nezbytnosti pokraovat v jiz zapo¢até modernizaci Centra, kterd ma ve svém koneéném disledky’ strance poradenské,
pribéiné podporovat rozvoj edukaénich podminek student se specifickymi potfebami, rozsifovat nabidku sluzeb po |
strance por é, lingvistické, technické, knihovnické, socialni, é atd.

Obrazek 11: Ukazka naskenované stranky (archiv autora, 2019)

Jak miizeme vidét, obrazek 11 je ukazkou naskenované stranky s malym
odsazenim textu od vnitfniho okraje stranky. Na strance je text z publikace
Centrum podpory studentii se specifickymi potiebami na Univerzité Palac-
kého v Olomouci (Pastierikova, 2015).

Nyni si pouziti skeneru bliZze popiseme v ramci jednotlivych kroki:
a) V prvnim kroku zapneme skener spinacem.
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

b) Nasledné po zapnuti skeneru spustime program Book Pavilion zmack-
nutim nékterého z elipsovitych tlacitek - v naSem pripadé skenujeme

barevné.

¢) Po uspésném provedeni druhého kroku se skener automaticky nahfeje

a zkalibruje.

d) Dale pred prvnim pouzitim skeneru nastavime parametry skenovani
v programu Book Pavilion. Nasleduje vypis nami doporuceného nasta-

veni parametri (Ize také vidét na obrazku 12):

e Purpose: FILE Utility — timto nastavime skenovani do souborti (kaz-

da stranka jako soubor zvlast).
o File format: Portable Network Graphics.

e Nedoporucuji mit zapnutou funkci Auto Crop, vzhledem k jeji ne-

spolehlivosti.

e Pokud skenujeme stranky, kde se vyskytuje malé pismo (napfi-
klad poznamky pod ¢arou), je vhodné zvétsit rozliseni snimkd na
600 DPI (Mode Setting > Resolution > hodnotu 300 zménte na 600).

S timto nastavenim bude skenovani probihat do obrazka ve formatu PNG.
Destination Folder urcuje slozku, do které se budou obrazky ukladat. File

Name Prefix uréuje ptedponu pred ¢islem v nazvech soubort.

Preview Mode:

Book Pavilion(Plustek OpticBook 3800)

O ity seannng sirsutes
Pupose: FILE Uiy > H
Description: |Scan and save images to your storage device.
Scanning Attributes
File format: [Portable Network Graphics v
File Option:  [Save each page as a separate fie
Rlotation No Rotation ~
Save Setting
Destination Folder: [C:\Users\Public\Document: ~_Browse.
File Name Prefix  [ing Pad [4 =]
[T Awocop [ Mode Setting
O e bt )

D | ®
Preview Color Gray BV
C Text

(® Cobor

" Grayscale

Plaase oick Transfer” bution to complete the process, “Close” button

Defauit” button o restore the defauit setting

Defaut Close Help

Obrazek 12: Prostfedi programu Book Pavilion s nastavenymi parametry
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2.1 0d skenovani po digitaIni text

e) V navaznosti na vySe zminény postup pri skenovani umistime knihu
ke znadce v rohu jako na obrazku 13. Nedotykame se skla. Samotny ske-
ner je vhodné mit umistény na kraji stolu, pro leps$i manipulaci s knihou.

Obrazek 13: Skenovani publikace (archiv autora, 2019)

f) Kromé zde uvedenych pravidel je potfeba mit na paméti, ze pii ske-
novani je lepsi mit viko zavrené. Kazdou stranku skenujeme stiskem
elipsovitého tlacitka Color.

Vysledky rozpoznavani textu jsou lepsi u barevnych snimk, a to i v pri-

padech, kdy se na strance nic barevného nenachdzi. Pro dal$i informace

o tomto doporuceni odkazujeme ¢tenafe na nasledujici ¢lanky:

a) OCR - Optimal Image Resolution (ABBYY Technology Portal [cit. 31. 8.
2019]),

b) Adaptive Binarization and Background Filtering (ABBYY Technology
Portal [cit. 31. 8. 2019]).

2.1.2 Foceni

Alternativou ke skenovani knih je jejich foceni digitalnim fotoaparatem.
Pofizovani snimk stranek fotoaparatem byva zpravidla rychlejsi, také neni
problém se zaostfenim rtizné vzdalenych mist od objektivu. Odpada tak
problém s rozmazanymi okraji kolem stfedu knihy, se kterym se mtizeme
setkat pri pouziti skeneru, ktery se nespecializuje na knihy (viz obrazek 13).
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

Mezi nevyhody pouziti fotoaparatu patfi zejména vétsi pocet chyb po roz-
poznani textu OCR programenm, to také zaroven znamena vétsi pocet skry-
tych chyb, které casto nelze snadno odhalit.

Fotit Ize pomoci jednoho nebo dvou fotoaparatti, viz obrazky 14 a 15.

Digital camera

Light source

y © ¢
L=ZTL

\Book
White background
Table

Obrazek 14: Foceni pomoci jednoho fotoaparatu (Rdisanen [cit. 31. 8. 2019])

o

Digital Digital
camera 1 camera 2

Light source

A

®

V-shaped cradle

Obrazek 15: Foceni pomoci dvou fotoaparatt (Kaidor [cit. 31. 8. 2019])
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2.1 0d skenovani po digitaIni text

2.1.3 Pfevod snimku do textové podoby

Po dokonceni skenovani ¢i foceni prichdazi na fadu prevod snimka do tex-
tové podoby. Na tento prevod pouzivame program ABBYY FineReader 14
(ABBYY [cit. 31. 8. 2019]). V nasledujici ¢asti si uvedeme, jak postupovat
krok za krokem (obrazky 16-20).

Po spusténi programu FineReader 14 klikneme na tlacitko Otevrit v editoru
OCR (obrazek 16) a vybereme snimky, ze kterych chceme ziskat text. Pri
vybéru snimkd se ujistime, Ze policko Automaticky zpracovat obrdzky neni
zaskrtnuté (obrazek 17).

Po vlozeni snimku spustime funkci Predbézné zpracovat vsechny obrazy
(obrazek 18) - timto si program snimky upravi pro lepsi rozpoznani tex-
tu. Napriklad pokud je snimek stranky skenovany zesikma, dokaze si jej
narovnat.

S AsBYY Finene ard - o x

Zobrazit a upravit dokumenty PDF

B Otevtit dokument PDF

Prevést dokumenty

B revest do ormatyp01

Prevést do aplikace Microsoft® Word

soft Bxcel®

B Plevést dojinjch forméta

Moz

Napovéda

Obrazek 16: Volba otevieni snimka v programu FineReader
(archiv autora, 2019)

33



2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

L@ Oteviit obraz X
T > Tento pocita€ » Windows (C:) > snimky v O Prohledat: snimky »
Uspofadat ~ Nova slozka = - m @
B ~
@ OneDrive : s
B u ~t
4 Tento potitac -t
@ sit
img0008 img0009 img0010 img0011
v

Stranky k otevieni. | | Vlastni rozsah (napr.: [ ] Automaticky

strance pri

MoZnosti...

Nazev souboru: |"img0008" "img0009" "img0010" "img0011" V‘ Bé&zné obrazové soubory ~

Obrazek 17: Vybér snimki v dialogovém okné (archiv autora, 2019)

Kleprutim sem upravite visledky rozpomavni (F8)

Obrazek 18: Nabidka predbézného zpracovani obrazii (archiv autora, 2019)

Zbyva oznacit oblasti rozpoznavani. Pro vybér rozpoznavani textu klikne-
me na tlacitko Text (na obrazku 18 oznacen cervenym rameckem) a klik-
nutim a tazenim mysi pfes zobrazeny snimek vytvarime oblasti (zelené), ze
kterych chceme text ziskat. Je potteba si davat pozor na poradi oblasti, pro-
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2.1 0d skenovani po digitaIni text

toZe rozpoznany text se usporada podle toho, v jakém poradi jsme oblasti
vytvareli. Dtisledky $patného vybéru poradi oblasti Ize vidét na obrazku 19.

‘ou komunikaéni schopnosti maji zpravidia charaker logopedickjch intervenci poskytovanjch v prostorach Centra,
m jsou k dispozici k 2apljceni (zpravidla jako souZést intervence) specidini softwarové aplikace (napf. SONA
~ DAF el é i Sum.

nékterymi technickymi zafizenimi, ktera jsou trvale umisténa v prostorch Centra & studenti j& mohou
studiem:

apod).

== q R B

Obrazek 19: Spatny vybér potadi oblasti (archiv autora, 2019)

Do oblasti nezahrnujeme texty, které jsou v hlavi¢ce nebo pati¢ce stranky.
Texty z okrajti stranek je také vhodné vynechat a do textu je vepisovat aZ pri
upravach v MS Word. Obrazky do vybéru také nezahrnujeme. Pro tabulky
pouzijeme typ oblasti Tabulka.

Po oznaceni vSech oblasti mizeme spustit proces rozpoznavani textu.
Na obrazku 19 je v prvnim ramecku zvyraznéno tlacitko Rozpoznat, kterym
se proces spousti. Vedle tohoto tlacitka se nachazi nastaveni jazyka rozpo-
znavaného textu. Lze nastavit i vice jazykt pro jeden dokument, pokud je
dokument vicejazy<ny.

Jazyk rozpoznéavani lze ménit i pro konkrétni oblast. Pokud na oblast klik-
neme pravym tla¢itkem a v kontextovém menu vybereme Vlastnosti, objevi
se nam v okné vybirani oblasti dal$i nastaveni pro danou oblast (Ize vidét
na obrazku 19). Zde nas zajima polozka Jazyk.

Pred rozpoznanim textu také nastavime vysledné formatovani na Prosty
text (v druhém ramecku na obrazku 19).
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

2.1.4 Oprava chyb vzniklych v procesu rozpoznani textu

Po stisknuti tlacitka Rozpoznat se nam v pravé strané okna programu objevi
oblast s rozpoznanym textem (viz obrazek 19). Text Ize upravovat. Casti
textu, u kterych je vétsi pravdépodobnost chyby, program vyznacil mod-
te. Pfi opravovani chyb se soustfedime na tyto modré useky a na useky
podtrzené ¢ervené. Pred opravovanim je tfeba kurzor vlozit pfed prvni
slovo na prvni strance dokumentu. Opravujeme i chyby neoznacené, pokud
takové nalezneme.

Pro pohybovani se mezi chybami pouzivame nasledujici klavesové zkratky:
a) Alt +{ - vyznaéi se nasledujici chyba.
b) Alt + T - vyznadi se predchozi chyba.

Jednodussi orientaci pti opravovani chyb nam umozni Podokno lupy (zvy-
raznéno ¢ervenym rameckem na obrazku 20). Pokud se toto okno nezob-
razuje, aktivujeme jej klavesovou zkratkou CTRL + F5. V tomto podokné
je zobrazena puvodni (grafickd) podoba textu; zaroven je zde vyznacené
misto, kde se nachazi kurzor v jiz rozpoznaném textu. To nam umoznuje
rychleji nachazet porovnévany text v originalnim snimku.

@ e ~ poyea v BE Roen

A Edtor sy

Siby pro
poskytovanjch
intervence) s

ktere 5
disponuje Centrum podpory studenti se
prostorach Centra s studenti jo mot

itacové Kiavesnice a mi
nitory s dotekovym oviadanim;

uchovou 7oétnou vazbu (17v. DA e

Obrazek 20: Podokno lupy (archiv autora, 2019)

Pti opravovani chyb mtizeme vynechéavat typografické chyby. Tyto chyby
lze pozdéji opravit v MS Word, nékteré i pomoci hromadnych nahrad.
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2.1 0d skenovani po digitaIni text

Po opraveni vech chyb ulozime text tlacitkem UloZit (na obrazku 19 je
toto tlac¢itko zvyraznéno ¢ervenym rameckem). Dale navdZzeme upravami
v poznamkovém bloku.

2.1.5 Upravy v Poznamkovém bloku

Jak jsme si vysvétlili vySe, opraveny text, ktery jsme si ulozili v podobé
dokumentu MS Word, zkopirujeme do programu Pozndmkovy blok, ktery
je soucasti Windows (obrazek 21). Tento krok nam zbavi text vétsiny for-
matovani, které miize byt problémem pro nékteré hlasové odecitace. Takové
formatovani, které se samo v Pozndmkovém bloku neodstrani, 1ze 1épe za-
chytit nez naptiklad v programu MS Word. Priklad takového formatovani
zachycuji ¢isla, ktera jsou na obrazku 21 ¢ervenou barvou:

a) 1,3 - znak tabulatoru (je potfeba nahradit mezerou).

b) 2 - znak - (Ize smazat).

1) Bez nazvu - Poznamkovy blok - s} X
Soubor Upravy Format Zobrazeni Napovéda
2 centrum pc[ Zalamevaniradki d}iﬁckymi potebani na UP v Olomouci ~
Lucia Pastie  pumo. |
Univerzita Paracxeno-povaruge-za—jednu ze svych priorit trvalou podporu studentd se specifickymi potFebami a jiz nékolik let koncipuje syst:
2.1 0 Centru
centrum podpory studentim se specifickymi potFebami (dale jen Centrum) vzniklo v roce 1996 pii Katedre specialni pedagogiky (dnesnim Ustavu
Az do Cervence roku 2012 znél jeho nazev Centrum pomoci handicapovanym. Nazev viak neni jedinou oblasti, kterd prosla v ramci Centra zménou
Centra, kterd mé ve svém koneéném disledku prab&ing podporovat rozvoj edukagnich podminek studentd se specifickymi potfebami, rozsifovat na
Je nasim zdjmem a cilem, aby Centrum jako celouniverzitni zarizeni poskytovalo pomoc a podporu pri integraci studentim se specifickymi potf:
Komu je pomoc a podpora uréena?
« uchazetim o studium, studentim a Gfastnikim programii celozivotniho vzd&la-vani se specifickymi potfebami na viech fakultéch v ramci Unive
sluzby pro studenty s narusenou komunikacni schopnosti maji zpravidla charakter logopedickych intervenci poskytovanych v prostorach centra,
Kromé vySe uvedenych pomiicek, které si mize student se specifickymi potfebami za-pjcit a individuilné je pouzivat, disponuje Centrum podpo

vykonné multimedislni poiitae vybavené specialnimi aplikacemi;

1 kopirovaci stroje;

skenery a tiskarny;

pocitace s hlasovym nebo hmatovym vystupem;

braillské tiskarny;

tiskarny pro tyflografiku;

digitalni zvétSovaci lupy;

knihovna s odbornou Zeskou i zahraniéni literaturou;

elektronicka knihovna adaptovanych texti.
Studentum s télesnym postiZenim jsou dostupné mj.

standardni i specialni invalidni voziky (napr. sportovni);

schodolez;

pomiicky pro polohovani;

diktafon;

specialni pocitacové klavesnice a mysi;

pocitacové monitory s dotekovym ovladanim;

specialni softwarové aplikace (aplikace pro rozpoznavéni mluvené Feti, aplikace pro ovladani potitaZe hlasem apod.).
Infornace pro uchazete a studenty s narusenou komunikacni schopnosti
Gvodni informace é kdo je koordinitorem pro studenty s NKS? Kde najdu na ného kontakt? Mohu se na néj obracet kdykoliv v pribéhu studi
3 Budu mit pruni den na univerzité k dispozici nékoho, kdo mi poskytne zdkladni informace o... (studiu, fakulté, prostorach...)?

< >

Obrazek 21: Poznamkovy blok (archiv autora, 2019)

Hromadné smazani véech tabulatort provedeme tak, Ze si nejprve zkopiru-
jeme znak tabulatoru z textu. Poté v nabidce Nahradit (1ze vyvolat stiskem
klavesové zkratky CTRL + H) tento tabulator vlozime do policka najit.
Nahrazovat jej budeme mezerou. Viz obrazek 22.
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

3

Soubor Upravy Format Zobrazeni Napovéda

. specialni pocitacové klavesnice a mysi; ~

. pocitacové monitory s dotekovym ovladanim;

. specialni softwarové aplikace (aplikace pro rozpoznavani ml

Informace pro uchazeée a studenty s naru3enou komunikaéni schopnost

Uvodni informace Kdo je koordindtorem pro studenty s NKS? Kd
Budu mit prvni den na univerzité k dispozici nékoho, kdo mi

L Ol I x ym potvrz
jake bdia? Jso
Koli] Naijt ’_—| tuduje) n

Lokalizace a komplex,
Jak | Nahradit | | | Nabrdit 0 padraz

Ubytovani Nahraditvée | 5N€ blizk
Je m pokoje v
,J‘? m []Rozligovat mald a velka pismena st culty?

Stravovani elnu/menz
Je m stravova

Zdravotnicka pece Ma Univerzita zdravotnicKe Stredisko?
Je lékarska sluZba poskytovand non-stop, pres vikendy...? K
Ma univerzita psychologickou poradnu?

studium Jaké pomicky jsou na fakulté k dispozici (magnetofon, dikta

< >

Obrazek 22: Nahrazovani znaku tabulatoru mezerou (archiv autora, 2019)

V poznamkovém bloku dale opravujeme chybné rozdélené nebo sloucené
odstavce. Pro lepsi orientaci v odstavcich vypneme zalamovani radki (na-
bidka Formdt > Zalamovdani rddkii), viz obrazek 21. Odstavce mohou byt
rozdélené i jinde nez v prechodu ze stranky na stranku. Zde byva pri¢inou
nedokonalost technologie OCR. Jedna z vlastnosti poznamkového bloku je,
ze u del$ich odstavcil text z jednoho radku ,,pretece” na nasledujici radek
(k prete¢eni mtize dojit v ramci jednoho odstavce i vicekrat). Prete¢enim
vSak nedojde k naruseni odstavce — mtizeme otestovat stiskem klavesy End
nasledovné:
a) V pripadé kratkého nebo preruseného odstavce se kurzor octne na kon-
ci radku.
b) V pripadé ,preteCeného” odstavce se kurzor octne na zac¢atku nésledu-
jiciho radku.
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2.2 0d digitaIniho textu k pistupnému textu pro uZivatele se zrakovym postizenim

Praci v poznamkovém bloku (pozdéji také v MS Word) velice urychli po-

uzivani nasledujicich klavesovych zkratek pro praci s textem:

a) Home - kurzor se presune na zacatek radku.

b) End - kurzor se pfesune na konec radku.

¢) Ctrl + Home - kurzor se presune na zacatek celého textu.

d) Ctrl + End - kurzor se presune na konec celého textu.

e) Ctrl + >/« - presunuti kurzoru o slovo ur¢enym smérem.

f) Pridanim klavesy Shift k predchozim zkratkam navic text vybereme
(od aktualni pozice kurzoru k cilené pozici kurzoru).

Pfi kontrole odstavcti muzeme také oznacovat nadpisy znakem # (tento
znak napiSeme pomoci klaves Alt Gr + X), ¢imZz mizeme urychlit pozdéj-
§i praci s nadpisy (kapitola 2.2.5 Nadpisy). Po uspésné kontrole odstavct
mizeme pristoupit k dal§im Gpravam smeétujicim k pristupnému textu pro
uzivatele se zrakovym postizenim.

2.2 Od digitalniho textu k pfistupnému textu
pro uZzivatele se zrakovym postiZenim

V nasledujicim textu jsou popsany dalsi tpravy zdigitalizovaného doku-
mentu v programu MS Word 2016 tykajici se predevsim lepsi pfistupnosti
textu pro uZivatele se zrakovym postizenim a oprav typografickych chyb.

2.2.1 Nastaveni dokumentu

Vsechna potfebna nastaveni dokumentu aktivujeme pouzitim $ablony
s priponou *.dot, kterou jsme obdrzeli od stfediska Teiresids Masarykovy
univerzity v Brné. Tyto parametry jsou vypsané v jejich publikaci Metodi-
ka k vipravam elektronickych textil pro zrakové postizené ¢tendre (Teiresias,
2014).

Postup aktivovani $ablony je nasledujici: Soubor > Moznosti > Dopliiky >
Spravovat > Sablony > Pfejit ... > Pfipojit ... (vybereme piislugny soubor
s ptiponou *.dot) > zaskrtneme policko Automaticky aktualizovat styly
dokumentu > OK. Postup je znazornén na obrazcich 23 az 26.
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

B ot Times NewRe~ 12~ A A Aa-~
Vot

-

irowat

- 2 - abr
pirovat format B I U-asexx A%

Schranka IF Pizmo

Navigace T

Prohledat dokument P~

Nadpisy Stranky Wysledioy

Obrazek 23: Tlacitko Soubor (archiv autora, 2019)

Informace

Plocha » m » _skriptaDigi

Zamknout dokument

Umoznuje uréit, jaké typy zmén miiZou uzZivatelé v tomto dokumentu délat,
Zamknout

dokument~

7 Zkontrolovat dokument

Pfed publikovanim tohoto sauboru si uvdomte, Ze absahuje:
Zjistit mozné Wlastnosti dokumenty, nazev sablony a jméno autora

problémy - Vlastni data XhL
Cbsah, ktery je pro osoby s postizenim neéitelny
Spravovat dokument
Vratit se zménami, rezervowvat a obnovit neulazené zmény
Spravovat i BT el
dokument - Dnes, 10:41 (automatické uloZeni)

Dnes, 10:30 (automatické uloZeni)
Dnes, 10:20 (automatické uloZeni)

Obrazek 24: Tlacitko Moznosti (archiv autora, 2019)

40



2.2 0d digitalniho textu k pfistupnému textu pro uZivatele se zrakovym postizenim

Moznosti aplikace Wordl

Obecne
Zobrazeni

Kontrola pravopisu a miuvnice
Ulozit

Jazyk

Upresnit

Phizplsobit pas karet

Panel nastrojd Rychly piistup
Dopliky €

Centrum zabezpeten

D Umoziiuje zobrazeni a spréavu dopliikd Microsoft Office.

Dopliiky

Nazev

Datum (XML}

Kontakty zasilani rychljch zprav (Anglictina)
Prevod jednotek (Prevod jednotek)
Telefonn &islo (XML)

ActionsPane Schema for Add-Ins

Cas (XMLY

Microsoft Actions Pane 3

Poznamky OneNotu o wordovjich dokumentechr

Umnisténi

CA\.on Files\microsoft shared\Smart Tag\MOFLDLL
CA\.s\microsoft sharech\Smart Tag\IMCONTACT DLL
A\ Jes\microsoft shared\Smart Tag\METCONV.DLL
CA\.on Filesmicrosoft sharechSmart Tag\MOFLDLL

C\..iles\Microsoft Shared\YSTOVActionsPane3xsd
C\..on Files\microsoft sharechSmart Tag\MOFLDLL

C\.JAMicrosoft Office\Office16\ONWordAddin.dll

Doplngk Diatiun (b1
Vyclavater| DOPIMy modelu COM

Schémata XML
Roziifujici balitky XML
Zakazané polozky

Popis

Spravovat: | Doplitky modelu COM |7

& informace o kompftibilité.
Common Filestmicrfsoft shared\Smart Tag\MOFLDLL

ouborech s popiserfeznamu

>

TP

Akce
Akce
Akce
Akce

Schéma XML

Akce

Rozifujici balicek XML
Doplngk modelu COM

oK Stomo

Obrazek 25: Cesta ke spravovani $ablon (archiv autora, 2019)

Sablony a dopliiky
Sablony

Sablona dokumentu

Schéma XML

Rozéirovaci baliky XML

Propojené Zablony C55

ChUsersyhyblovah AppDataiRoamingyMicrasofty3ablonyisablona_digitalizace.dot

E Autornaticky aktualizovat styly dokumentu I
Fripojt ke vsem novym e-mailovym zpravam

Globalni sablony a dopliky

Oznadené polozky jsou nyni zavedeny.

Uplna cesta:

Organizator..,

Pripojit...

Pfidat...

Storno

Obrazek 26: Okno Sablony a dopliiky (archiv autora, 2019)
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

To, Ze se $ablona spravné aktivovala, mizeme vidét napriklad na stylech
nadpisti. Na obrazku 27 jsou zobrazeny styly pred pouzitim $ablony.

AaBbCcDe AaBbceDe AaBbCc Aasbccl AQB| assscer aasbeco:
TMormélni = TBez mezer MNadpis1 MNadpis 2 MNazev Podtitul ~ Zddrazné...

Obrazek 27: Styly pted pouzitim $ablony (archiv autora, 2019)
Na obrazku 28 vidime styly po pouziti $ablony.

AaBbCc 4aBbCci AaBhCcl 4aBbCcl AaBbCcl AaBbCcl AaBbCcl
Madpis 1 Madpis 2 Madpis 3 Madpis 4 Madpis 5 Madpis& T Mormalni

Obrazek 28: Styly po pouziti sablony (archiv autora, 2019)

Po aktivovani $ablony se ujistime, Ze déleni slov na koncich radkd je na-
staveno na automatické. Cesta k nabidce je nasledujici: RozloZeni > Déleni
slov > Automaticky. Postup je zachycen na obrazku 29.

Ciomd WYlozeni Néawrh Rozlozeni

@ rm IE "= Konce ~ Zvétit og
D [ Cislovani fadkl ~ 3= vievo

Okraje Orientace Velikost Sloupce

. . . - bE' Déleni slow = Z&Vpray
Wzhled stranky Zadné
. v Automati cky
Navigace =
Ruéné

Prohledat dokument a- )
be MoFnosti déleni slov..,

Obrazek 29: Nastaveni automatického déleni slov (archiv autora, 2019)

2.2.2 Pruvodka dokumentem

Prvni véc, kterou si uzivatel v nasich dokumentech precte, je tzv. pritvodka
dokumentem. Shrnuje vse, co je nutné znat pro orientaci v dokumentu. Pti
jejim psani jsme strucni a vécni — do privodky zahrnujeme jen ty prvky,
které se v dokumentu skute¢né vyskytuji.
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2.2 0d digitalniho textu k pfistupnému textu pro uZivatele se zrakovym postizenim

Prvni fadek — nazev privodky je psan pouze tu¢né, nejedna se o nadpis.
Vice o privodce v publikaci Metodika k tipraviam elektronickych textii pro
zrakové postizené ctendre (Teiresias, 2014). Nasleduje priklad priivodky.

Pravodka dokumentem Zaklady surdopedie

- nadpisy tfi drovni (pouzit styl Nadpis 1 az Nadpis 3), pfed nimi znak #

- nadpisy neoznacujici kapitoly vlozeny mezi znaky “...

- na zac¢atku dokumentu jednourovnovy automaticky obsah (#Obsah)

- text zvyraznény kurzivou vlozen mezi znaky $...&

- tucny text vloZzen mezi znaky €...&

— texty z okraju stranek vloZeny mezi znaky

- poznamky editora vlozeny mezi znaky §...&

- obrazky ve formatu obrazkovych soubort pripojeny hypertextovymi
odkazy. Tyto odkazy vloZeny mezi znaky @...&. Obrazky jsou popsany.

- tabulky vlozeny mezi znaky @...&

2.2.3 Bibliografie

Bibliografii vkladame pod privodku dokumentem, mezi nimi je volny a-
dek. Do bibliografie uvadime pouze zékladni informace, vzdy v nasledujici
podobé:

Jméno autora

Nazev publikace

Informace o vydani

ISBN nebo ISSN

(Teiresias, 2014)

Priklad bibliografie:
Bohumila Bastecka a kol.
Klinicka psychologie v praxi
Portal, s. r. 0., Praha 2003
ISBN 80-7178-735-3

U starsich knih se miize stat, ze ISBN chybi, v takovém pripadé miizeme
posledni fadek vynechat.
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

2.2.4 Obsah

Obsah dokumentu vygenerujeme automaticky na zakladé nadpist (Teire-
sias, 2014). Vlozime jej nasledovné: Reference > Obsah > Vlastni obsah...,
pod nadpis Obsah.

Polozka Zobrazit cisla stranek nesmi byt zaskrtnutd. Pocet zobrazenych trovni
nadpisti v obsahu volime podle mnozstvi nadpisti — pfi vétsim poc¢tu nadpist
urovné snizujeme tak, aby samotny obsah nezabiral vice nez stranku a piil
(orientacné). Z vygenerovaného obsahu smazeme odkaz na samotny obsah.

Pokud budeme po vygenerovani obsahu provadét zmény v nadpisech, mu-
sime pamatovat na aktualizovani obsahu. To provedeme kliknutim pravym
tla¢itkem na vygenerovany obsah a v kontextovém menu vybereme polozku
Aktualizovat pole.

Priklad obsahu je vyobrazen na obrazku 30. Tyto vygenerované odkazy jsou
kliknutelné (Ctrl + levé tla¢itko mysi uZivatele pfesméruje na prislusny nadpis).

#0Obsah
#Uvod
#1 UniverzitaPalackého v Olomouci a studenti se specifickymipotfebami

#2 Centrum podpory studentii se specifickymipotiebamina UP v Olomouci
#2.1 O Centru
#2.2 Privodce studiem od poddn{ piihlasky po promoci
#2.3 Mimo#kolni Zivot studentid
#2.4 DiileZité odkazy a kontakty

#3 8luzby poskytované Centrem podpory studenti se specifickymi potfebami na UP
v Olomouci
#3.1 Tlumotnické sluzby a osobni asistence
#3.1.1 Tlumoénické sluzby
#3.1.2 Osobni a studijni asistence
#3.2 Adaptace studijnich materiald
#3.3 Poradenska tinnost a intervence
#3.3.1 Specialnépedagogickaintervence
#3.3.2 Poradenska a konzultatni &éinnost
#3.3.3 Materialni atechnické zabezpeteni studia studentii se specifickymi potiebami
#3.4 Bkolici, osvétovd a odbornd ginnost

#ZAvEr
#Resumé
#lummary
#Literatura

#0 autorech

Obrazek 30: Priklad vygenerovaného obsahu (archiv autora, 2019)
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2.2 0d digitalniho textu k pfistupnému textu pro uZivatele se zrakovym postizenim

2.2.5 Nadpisy

Pred nadpisy davame vzdy znak #, coz nevidomym usnadiiuje orientaci
v textu. Znak # je neparovy (nepottebuje zakonc¢eni znakem &), nema pri-
fazenou barvu a lze napsat kldvesovou zkratkou Alt Gr + X. Pokud nevime,
jak napsat nékteré dalsi znaky pouzivané pti digitalizaci, mtizeme si pomoci
pouzitim programu Kldvesnice na obrazovce (viz obrazek 31).

Obrazek 31: Kldvesnice na obrazovce (archiv autora, 2019)
Dale nadpis oznac¢ime prislusnym stylem (trovni) nadpisu (viz obrazek 32).
AaBbCc 4aBbCci AaBbCcl 4aBbCcl AaBbCcl A4aBbCcl AaBbCcl
Madpis 1 Madpis 2 Madpis 3 Madpis 4 Madpis 5 Madpis6 T MNormalni

Obrazek 32: Styly nadpist (archiv autora, 2019)

Struktura nadpist musi odpovidat struktufe nadpist originalniho doku-
mentu. Zmeénu lze provést v pripadé, Ze jsou zpravidla v dokumentu nékteré
nadpisy pod sebou a vyznamové tvori jeden celek. Napriklad nadpisy:

1. kapitola
Uvod

Mizeme sloudit takeé takto:

1. kapitola - Givod
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

Je mozné, ze ¢islovani nadpist nebude odpovidat ¢islovani v origindlnim
dokumentu nasledovné:

Cast L. (styl Nadpis 1)
1. Nadpis (styl Nadpis 2)
1.1 Nadpis (styl Nadpis 3)
Cést II. (styl Nadpis 1)
1. Nadpis (styl Nadpis 2)
1.1 Nadpis (styl Nadpis 3)

2.2.6 Rezy pisma a vyuzZivani znacek

Nejdtive si vysvétlime, co se skryvé pod pojmem ,,fez pisma“ ,,Rez pisma
je varianta zakladniho typu pisma, uziva se pro vyznacovani vybrané ¢asti
textu tak, aby se od zbytku textu néjak odlisila. Nejcastéjsi fezy pisma jsou
tu¢né pismo nebo kurziva.“ (IT slovnik.cz [cit. 31. 8. 2019]).

Vzhledem k tomu, Ze nékteré odecitace uzivateli nehlasi zménu rezu pisma,
muze uzivateli uniknout podstatnd informace s timto spojena. Proto tyto
casti textu vkladame mezi znacky. Znacky deklarujeme v priivodce, a uzi-
vatel tak vi, Ze napiiklad znak € znamena, Ze za¢ina text psany tu¢né. Tento
text je ukonc¢en zakoncovacim znakem &, ktery plati i pro ostatni znacky.

Priklad pouziti znacek u fezti pisma:

V ramci Centra ptsobi kromé reditele Centra a jeho zastupce i tzv. €koor-
dinatofi,& ktefi jsou €pfidéleni jednotlivym studentim& v zavislosti
na specifikdch daného postizeni ¢i znevyhodnéni.

(Pastierikovd, 2015 [upraveno])
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2.2 0d digitalniho textu k pfistupnému textu pro uZivatele se zrakovym postizenim

Takto by text vypadal, kdyby byl cely psan kurzivou:

$V ramci Centra pusobi kromé feditele Centra a jeho zdstupce i tzv. €koor-
dindtori,& kteri jsou €pridéleni jednotlivym studentiim& v zdvislosti
na specifikdch daného postizeni ¢i znevyhodnéni.&

(Pastierikova, 2015 [upraveno])

Zminéné znacky barevné odlisujeme z nékolika davodu:

1. Diky barevnému odliseni lze znaky upravovat nebo mazat bez vedlej-
$ich nasledku. Pokud se naptiklad rozhodneme smazat vSechny znaky $
a jejich zakoncovaci znak &, v pfipadé nepouzivani barev by se smazaly
zakoncovaci znaky i pro jiné fezy pisma.

2. Barvy editorovi umoznuji, aby dokument ptizpiisobil podle specifickych
pozadavkd uzivatele, a to v pomérné kratkém case (pomoci hromad-
nych nahrad).

3. Barvy mohou usnadnovat orientaci v dokumentu nékterym slabozra-
kym uzivatelim a editortim.

4. Mit znaky barevné neni pro editory ¢asova zatéz navic, barvy se aplikuji
automaticky pouzivanim maker (vice v kapitole 2.5 Pfiddni a pouZiti
maker).

Barvy jsou prirazeny ke znakiim nezavisle na jejich vyuziti a jsou voleny
z tzv. ,standardnich barev® programu MS Word, viz obrazek 33.

Vypis obvyklého vyznamu vSech nami pouzivanych znacek:

a) $...& - text psany kurzivou,

b) €...& - text psany tucné,

c) @...& - obrazky a tabulky,

d) §...& - poznamka editora,

e) +...& — text psany v okraji stranky,

f) °...& - nadpis, ktery neoznacuje kapitolu (pouzivame u téch nadpist
(podnadpisti), které netvori hlavni strukturu dokumentu, ale zaroven
nejsou pouze na drovni tu¢ného textu),

g) M...& - opticky oddélena oblast.
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E| S S £ Sb S oSa < Dokurmer
DOk WLOFEME MAWRH ROZLOZENT STRAMKY REFERER
= - - -— 1— 1— J—
D Calibri Zaklad - |11 ~| A" &7 Aa- Ao = -iZ .%o &
\”D.ﬁts- B I U-sbex, ¥ A-F-A- =E=== [=-
Schranka Fismo B cutornaticks
Barvy motivu
Navigace Tx B EEEENEE

Prohledat dokument Fea

NADPISY  STRAMKY WTSLEDKY | I I I I I I I I I

Standardni baryy
EEEEE

Wybvofte interaktivin osnovu dokurmentu,

e ‘rsi bardy 'r 4
e to skwily zpdsob, jak si udrfet piehled o Pichod b
torn, kde jste, nebo jak pechle presouvat

A&

Obrazek 33: Standardni barvy pfidélené znac¢kam (archiv autora, 2019)

Je dobré drzet se uvedenych vyznami znacek, at jsou si vytvorené doku-
menty co nejvice podobné. Bohuzel, toto nelze vzdy dodrzet. Napriklad
uvazme situaci, kdy pracujeme na knize o ekonomice Spojenych stat ame-
rickych, ve které je casty vyskyt znaku $. Pri pouziti znaku $ jako znacky
pro kurzivu budeme uzivatele spise mast. V takovém pripadé zvolime jiny
znak, ktery se v originalnim dokumentu nevyskytuje.
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2.2.7 Hypertextové odkazy

V dokumentu je potfeba zprovoznit v§echny hypertextové odkazy. Odkaz
vybereme a v kontextové nabidce klikneme na Hypertextovy odkaz..., ¢imz
otevieme okno VlozZit hypertextovy odkaz, viz obrazky 34 a 35.

Vyjmout

Kopirovat

MoiZnosti vioZeni:

Ca

Pismo...

COdstavec...

Definovat

Synonyma

PieloZit

Hledat poroci sluzby Bing
Hypertextovy odkaz...
Moy komentar

Obrazek 34: Nabidka pro vytvoreni hypertextového odkazu (archiv autora, 2019)

[Vlozit hypertextowy
Octezne_ oprsn . RBEIWSAUBBIE 1

[Cj| -
e | onst i oot ] () (@
soubor nebo -
web. stranka . | CyberLink ~ Ziloika...
Aktualini N
slofka .H hp.applications.package.appdata —
.H hp.system.package.metadata
Misto vtomto
dokumentu Prohlédnuté ‘H MyPageManagel

stranky -H Plustek
.H Vlastni £ablony Office

V]rl\m;ii%nuw MNaposledy 8, Default.rdp
dokument oenEns img20171122 14355644, pdf
soubory i
mapa.xcf
A e
E-mailova
adresa +
[ oK ][ Storno ]

Obrazek 35: Vkladani hypertextového odkazu (archiv autora, 2019)
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Do radku Adresa vepiseme adresu odkazu. Adresu je nutné napsat véetné
http:// nebo https:// (podle toho, ktery protokol stranka pouziva - zjistime
nactenim stranky) pro spravnou funkénost odkazu, a to i v ptipadé, ze se
protokol v originalnim textu nevyskytuje. V tomto pfipadé se po pripsani
protokolu do adresy tento text automaticky vlozi i do zobrazeného textu
v dokumentu. Tento text (http:// nebo https://) smazeme, pokud protokol
neni v origindlnim textu uveden, viz obrazek 35.

2.2.8 Obrazky

Obrazky nezasazujeme piimo do dokumentu, ale pripojujeme je pomoci
hypertextovych odkazt. Nevidomym uzZivateltim tak obrazky neprekdzi
a slabozraci uzivatelé si mohou obrazky otevtit v prohlizec¢i obrazku v sa-
mostatném okné, kde se s obrazkem lépe manipuluje. Tyto odkazy, spo-
le¢né s nazvem obrazku a jeho popisem, vkladame mezi znacky @...&, viz
obrazek 36 (Teiresias, 2014).

@0br. . 1 —nédzev obrazku; hypertextovy odkaz: obr01.png; popis obrézku&
Upravit hypertextovy odkaz ? X
Odkaz na: Zobrazeny text: |abr01.png Popis...
Existujicf soubor | Oblast hledanf: slozkaDokumentu ~| (5 @Q
nebo webovs s.. =
5 dokument Zalozka
a Aktuini slozka |5 IS0
Misto ¥ tomto Clolnec,
dokumentu
Prohlédnuté
£ stranky
Wytvorfit novy
dokument Naposledy
otewi'ené
soubory
E-mailova adresa Adresa: obrotpng ~ Odebrat odkaz

Obrazek 36: Hypertextovy odkaz na prilozeny obrazek (archiv autora, 2019)

Na obrazku 36 také vidime zpusob, jakym byl odkaz vytvoren. V tomto
pripadé se jednd o tzv. relativni odkaz, dal$im typem je odkaz absolutni.
Na tomto misté si vymezime vyznam zminénych typt odkaz. ,, Absolutni
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hypertextovy odkaz pouziva Gplnou adresu cilového dokumentu. Relativni
hypertextovy odkaz pouziva adresu relativni k adrese aktualniho dokumen-
tu.“ (Microsoft Docs [cit. 31. 8.2019]).

Pro nase tcely jsou klicové relativni odkazy. Jsou nutné, aby otevfeni ob-
razku fungovalo na libovolném pocitaci. Napriklad absolutni odkaz s ad-
resou C:\Users\Lenka\slozkaDokumentu\obr01.png by selhal v momenté,
kdy by uzivatel na svém pocitaci pouzival uzivatelsky tcet jiny nez s nazvem
,Lenka®

Pro jednoduché vytvoreni relativniho odkazu postacuje obrazky ukladat
do slozky, ve které je ulozeny dokument, ze kterého se na obrazky odkazuje.
Pfi vytvareni potom vybereme pfislusny soubor z nabizeného seznamu,
tak jako na obrazku 36.

Zpusoby popisovani obrazki Ize studovat v dokumentu Metodika k tipra-
vdam elektronickych textii pro zrakové postizené Ctendre (Teiresias, 2014).
Dale se tématu popisu obrazki podrobné vénuje Diagram Center (2019),
kde je mozné na toto téma zhlédnout nékolik volné pristupnych webinart
v angli¢tiné. Ctenéfe proto odkazujeme na piislusnou adresu: http://dia-
gramcenter.org/making-images-accessible.html.

2.2.9 Tabulky

Zpusoby upravy tabulek se li$i podle jejich sloZitosti a ucelu. Nékteré infor-
mace, které v tabulkach byvaji, nutné v této podobé byt nemusi a je vhodné
je prepsat do prostého textu. Tabulky délime na nesymetrické (tabulka
obsahuje slouc¢ené bunky) a symetrické (tabulka neobsahuje slouc¢ené bur-
ky). Nevidomym uzivatelim se v nesymetrickych tabulkach velice §patné
orientuje, je proto vhodné tyto tabulky prepsat do jejich symetrické podoby
(Teiresias, 2014).

Nisleduje priklad nesymetrické tabulky (tab. 1) prepracované do jeji sy-
metrické podoby (tab. 2).
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Tabulka 1: Nesymetricka tabulka

Rok | Muzi Zeny
Zaméstnani Nezaméstnani | Zaméstnané Nezaméstnané
2017 | 5000 4000 3000 2000
2018 | 10000 11000 12000 13000
Tabulka 2: Symetricka tabulka
Rok | Muzi - Muizi - Zeny - Zeny -
Zaméstnani Nezaméstnani | Zaméstnané Nezaméstnané
2017 | 5000 4000 3000 2000
2018 | 10000 11000 12000 13000

Pti utvareni tabulek doporucujeme dodrzet nékolik pravidel. V prvni radé
tabulky nedoporucujeme vytvéaret pomoci funkce Prevést text na tabulku.
Tabulky vytvofené uzitim této funkce ¢asto nefunguji dobre s odecitacem
obrazovky.

Po vytvoreni tabulky je vhodné nastavit vnitfni okraje tabulky na hodno-
tu 0,2. Cesta k nastaveni okraje je nasledujici: kontextova nabidka tabulky >
Vlastnosti tabulky... > Tabulka > Moznosti... > Vychozi okraje butiky, viz
obrazek 37.

MozZnosti

MoZnosti tabully

Wichozi okraje bufilgy

Mahofe: |02 cm S wvlevor  |019cm

Dale; 02cm : Vprave: 019 cm
Wichozi mezery mezi bufikami

D Povelit mezery mezi bufikami 0 crm

Autornaticky upravovat velikost podle obsahu

Starno

x

LILARIENNS

Obrazek 37: Nastaveni vychozich okrajui bunky tabulky (archiv autora, 2019)
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2.3 Typografické chyby a dalsi tpravy

2.2.10 Poznamky pod carou

Pouziti poznamek pod ¢arou je jedno z povolenych formatovani pro doku-
menty pro uzivatele se zrakovym postizenim (Teiresias, 2014). Pozndmky
pridame nasledovneé: Reference > VioZit pozn. pod carou, viz obrazek 38.

NAVRH  ROZLOZENISTRANKY | REFERENCE

AB1 5 Viozit vysvétlivku t ) Spra

. AB, Dalii pozn. pod &arou ~ = [a Styl:
Viezit pozn. Viedit =~ = |
pod éarou e citaci ~ 0 Bibli
Poznamky pod carou ] Citacea b

Viozit pozn. pod carou (Alt+Shift+B)

Umeinuje pfidat na konec stranky
poznamku obsahujici dalii informace
o nécem v dokumentu.

e DalSi informace

Obrazek 38: Vkladani poznamek pod ¢arou (archiv autora, 2019)

Pokud automatické ¢islovani neodpovida ¢islovani v originalnim dokumen-
tu, napiSeme tuto skute¢nost do privodky. Miize se jednat naptiklad o pri-
pad, kdy ma kazda kapitola ¢islovani poznamek samostatné, tedy od ¢isla 1.
Takové ¢islovani lze v MS Word nastavit, ale je nutné vytvoreni oddild, coz
muze ¢init problém nékterym odecdita¢im obrazovky.

2.3 Typografické chyby a dalsi upravy

Vzhledem k tomu, Ze vystupni text (rozpoznany text) z programu ABBYY
FineReader zpravidla obsahuje typografické chyby, je nutné tyto chyby
opravit (a tedy znat zakladni typografickd pravidla). Mnohé z téchto chyb
lze opravit hromadné nebo si lze zjednodusit jejich opravu pomoci funkei
MS Word.

2.3.1 Hromadné nahrazovani v MS Word

K funkci nahrazovani vede cesta pres hledani (CTRL + F). Po rozkliknuti
nabidky u vyhledavaciho pole zvolime volbu Nahradit..., viz obrazek 39.
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Otevfe se nam okno Najit a nahradit, s panely Najit, Nahradit a Prejit na,
viz obrazek 40. Nabidku dalsich funkci zobrazime kliknutim na tlaéitko

Vice > >.

Navigace e

Prohledat dokument Feln
Moinosti..

NADPISY | STRANKY | VVSLEDI

Roziifené hledani...

a
. . ac
Wytvoite interaktivni osnovu dokumer i
2 Prejitna..

Mahradit...

Je to skvély zplsob, jak si udrzet piehl Naijit:
::;Sna,hkldejste_ nebo jak rychle pfesauv L_|;| Grafiku
F Tabulky
TT Rovnice
i

Ag

[7 Komentiie
I

Zaénéte na karté Domi a na nadpisy v
dokumentu pouZijte styly nadpisi.
Pozndmky pod Earou a vysvétliviy

Obrazek 39:

Cesta k nabidce hromadného nahrazovéni (archiv autora, 2019)

Najit a nahradit

==

| maiit | Mahradit | Prejit na

Najit: |

Mahradit cim:

Cuen ] <2

[=]

[=]

Obrazek 40: Okno Najit a nahradit (archiv autora, 2019)

Pti opravovani typografickych chyb vyuzivame specialni znaky, které mii-
zeme vepsat do vyhledavaciho pole nebo je zvolit v nabidce Zvldstni, viz

obrazek 41. Vyuzivame zejména tyto znaky:
a) Znak konce odstavce: Ap

b) Znak tabulatoru: At

¢) Libovolna cislice: N

d) Dlouha poml¢ka: A+

e) Kratka pomlcka: A=
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° Znak tabulitoru
Libovolny znak
¢ Libovelna éislice
Naijit a nahradit Libovolné pismeno M
| Majit | Nahrad Znak stiitky
§ Znak eddilu
Najit: B B
1 Znak odstavce
Zalomeni sloupce
Nahradit &im: » Dlouha pomicka EI
¢ Kratka pomicka
Znadka vysvétlivky
[ << Méné ] Pole [ Storno I
Moinostt hisdan| Znacka poznamky pod ¢arou
Hledat: Wie Grafika
J Rozlisovat m: Ruéné zadany konec fadku - Rozlisovat pfedponu
Hiedat jen ce . . | Rozlidovat pfipony
" = . Ruéné zadany konec stranky
Poutivat zast o
["] Foneticky (an Pevna pomicka | Ignoroyat interpunkéni znaménka
| Najit viechny Pevna mezera | 1gnorovat prazdné znaky
Volitelné rozdéleni
Koneg oddilu
Nahradit Brazdny znak
Fomat-

‘ Znak konce odstavce

Obrazek 41: Nabidka Zvldstni (archiv autora, 2019)

Navod na hromadné opraveni nékterych (nejcastéjsich) typografickych
chyb pomoci hromadnych nahrad:

a)

b)
<)
d)
e)

f)

Nékteré spojovniky jsou na misté pomléek, vétsinou jsou to pripady, kdy
je spojovnik obklopen mezerami. Takovy nalez nahradime pomlckou
obklopenou mezerami. Nahrada bude vypadat nasledovné (do vyhle-
davaciho pole nezadavame uvozovky): ,, - “ >, - ©

Tabulatory nahradime mezerou: ,At“ -,

Smazani mezer na koncich odstavci: ,, Ap“ > ,,Ap*

Smazani mezer na zacatcich odstavca: ,,Ap “ > ,Ap*

Néhrada spojovniki za pomlcky, ve funkei odrazek: ,,Ap- “ > ,Ap-
Poznambka: je zde predpoklad, Ze vétsina odrazek jsou prvnim znakem
nového odstavce, coz je nejcastéjsi pripad.

Je nezadouci mit v textu vice mezer vedle sebe. Kazdé dvé mezery tedy
nahradime jednou mezerou: ,, “- ,, “ Tuto ndhradu je nutné nékoli-
krat zopakovat. Naptiklad, kdyz je nékde v textu vedle sebe $est mezer,
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budeme muset nahradu provést trikrat. Tento pfipad je znazornén na
obrazku 42.

Obrazek 42: Nahrazovani dvou mezer jednou mezerou (archiv autora, 2019)

2.3.2 Rozsirené hledani v MS Word

V nékterych pripadech, kdy nelze opravu chyb (¢i jiné nalezitosti) provést
hromadné, si miZeme alespon usnadnit jejich nalezeni. Funkci rozsifeného
hledani vyuzivame napriklad v téchto pripadech:

a)

b)

LM #x“ vyhledd kazdou ¢islici, za kterou je znak x. Tento znak se Casto
$patné pouziva misto znaku X pro nasobeni. V nasem pripadé je vhodné
nahradit takovy vyskyt poznamkou editora (naptiklad v pripadé 5x vlo-
Zime §pétkrat&). Duvod je ten, ze nékteré odecitace obrazovky mohou
mit problém s pre¢tenim znaku x.

Pokud se v publikaci vyskytuji viceciferna ¢isla, byvaji rozdélena meze-
rou pro lepsi ¢itelnost. UZivatelé vyuzivajici odecita¢ obrazovky oceni
smazani téchto mezer. Naptiklad ¢islo 100 000 je odecitacem obrazovky
precteno jako ,,sto, nula nula nula® coz muze byt matouci. Bez mezery
je toto ¢islo preéteno jako ,,sto tisic*.

»N# A#“ vyhleda libovolné Cislice, mezi nimiz je mezera — to ndm umoz-
ni v textu tyto pripady jednoduse odhalit.

2.4 Pievod univerzalni podoby dokumentu

do podoby pro slabozraké uzivatele

Vyuzivani barevnych znac¢ek ndim umoznuje dokument pomeérné rychle
pripravit podle konkrétnich pozadavki slabozrakého uzivatele, dané si
ukdzeme na nasledujicim prikladu.

UZivatel si v textu nepreje znacky, pismo chce mit typu Arial, velikosti 20,
radkovani 1,5.
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Predpokladejme text s nasledujici privodkou:

- nadpisy dvou urovni (pouzité styly Nadpis 1 a Nadpis 2), pfed nimi
znak #

- na zac¢atku dokumentu dvouturovinovy automaticky obsah (#Obsah)

- text zvyraznény kurzivou vlozen mezi znaky $...&

- tucny text vlozen mezi znaky €...&

- opticky oddélené oblasti mezi znaky “...

- texty z okrajl stranek vlozeny mezi znaky

- poznambky editora vlozeny mezi znaky §...&

- obrazky ve formatu obrazkovych soubort ptipojeny hypertextovymi
odkazy. Tyto odkazy vlozeny mezi znaky @...&. Obrazky jsou popsany.

- tabulky vlozeny mezi znaky @...&

Postup prevodu dokumentu podle vyse uvedenych pozadavka uzivatele
je nasledujict:

a) Pred vSemi nadpisy smazeme znak # a zaroven nad kazdy nadpis pri-
dame prazdny odstavec (klavesou Enter).

b) Aktualizujeme obsah a vyhleddnim # si ovéfime, Ze se u zadnych nad-
pisti v textu znak # nevyskytuje (znak se muze vyskytovat v originalnim
textu, nejcastéji v odkazech).

c) Smazeme vSechny znaky $ a &, stejnym zptisobem pak € a &, postup je
nasledujici:

Otevieme nabidku Najit a nahradit, viz kapitola 2.3.1 Hromadné na-
hrazovdni v MS Word.

Do poli¢ka Najit vepiSeme znak $.

Po kliknuti na tlaéitko Vice > > otevieme nabidku Formidt, kde zvo-
lime Pismo...

Klikneme na polozku Barva pisma a zvolime ¢ervenou barvu ze
zékladnich barev, viz obrazek 43. Barva se nastavi v tom poli, ve kte-
rém pred potvrzenim volby problikava textovy kurzor. Po spravném
nastaveni barvy pfislu§ného policka se pod nim zobrazi text s po-
pisem nastaveni. Na obrazku 43 je tento text zvyraznén ¢ervenym
rameckem.

Do poli¢ka Nahradit ¢im: nic nevpisujeme.

Klikneme na Nahradit vse, z celého dokumentu se ndm tak smaze
znak Cerveného dolaru.
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Najit a nahradit X
|
Majit MNahradit Pfejit na l
MNajit: $ ~
IFurmét: Barva pisma: Cervena
Najit plsmo x
Mahradit cim:
Pismo F
Formdt: - Upresnit
< Méné Pisrmg; Rez pisma; Velikost:
Moznosti hledani
Hiedat, | vie - +N'adp\s}z ~ Dbyf"ejﬂé ~ 8 ~
+Zakladni text Kurziva 9
[] rezlisovat mals a velka pismena Agency FB Tucné 10
. Algerian Tuéné Kurziva 1
Hledat jen cela slova Arial v nenf Tuéné v 12 v
|:| Fouzivat zastupné znal
- P b Barva pisma: Styl podtrZeni: Barva podtrZent:
I | = Bezbany
Styl . Automaticka
[® Barvy motivu [m] Kapitaliy
E | | HENE HE E| Wiechna velks
Mahradit IC [m] Skryté
Formét = Zvlastni = | E I I
L
Standardni barvy
oL EEEEE 3
v, algi barvy...
K Storno

Obrazek 43: Vybér barvy pti hromadném nahrazovani (archiv autora, 2019)

d) Znaky pro obklopeni opticky oddélenych oblasti ° a & nahradime tfemi
pomlckami, z kazdé strany obklopeny jednim znakem konce odstav-
ce. Timto oblasti opticky oddélime od okolniho textu. Parametry pro
nahrazeni jsou znazornény na obrazku 44. V poli Nahradit ¢im: jsme
nastavili barvu automatickou, coz je vychozi barva textu - vétsinou
¢ernd, pokud si ji uzivatel nenastavi jinak.
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2.4 Prevod univerzdlni podoby dokumentu do podoby pro slabozraké uzivatele

I ajit Mahradit Prejit na
Majit: °
Forrmat: Barva pisma: OranZova

Nahradit éim:  *p—=p|

o Barva pisma: Autornaticka
Format:

Obrazek 44: Nahrazeni znaku ° tfemi poml¢kami (archiv autora, 2019)

e) Znaky + a & muzeme nahradit naptiklad kulatymi zavorkami, text mezi
zavorkami bude oznaceny kurzivou. Parametry pro nahrazeni jsou za-
chyceny na obrazcich 45 a 46.

Majit Mahradit Prgjit na
[ ajit: +
Format: Barva pisma: Svétle zelend

Mahradit &im:  |{

. Barva pisma: Automaticka
Format:

Obrazek 45: Nahrazeni znaku + levou zavorkou (archiv autora, 2019)

Majit Mahradit Prejit na
Majit: &
Format: Barva pisma: Svétle zelena

Nahradit gim: |

: Barva pisma: Automaticka
Farmat:

Obrazek 46: Nahrazeni znaku & pravou zavorkou (archiv autora, 2019)
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

f) Obrazky a tabulky ziistanou véetné znacek ve stejné podobé, jen je op-
ticky oddélime od okolniho textu. Parametry pro nahrazeni jsou zachy-
ceny na obrazcich 47 a 48.

I ajit Mahradit Prejit na
Majit: i
Format: Barva pisma: Zelena

Nahradit éim: |~ p@|

Farmat: Barva pisma: Zelena

Obrazek 47: Nahrazeni znaku @ znaky Ap@ (archiv autora, 2019)

Majit Mahradit Prejit na
Majit: &
Format: Barva pisma: Zelena

Mahradit &Gm: | &™p

Farmmat: Barva pisma: Zelena

Obrazek 48: Nahrazeni znaku & znaky Ap& (archiv autora, 2019)

g) Je mozné, ze po poslednich Upravach se na nékterych mistech v do-
kumentu vyskytuje vice prazdnych odstavct jdoucich za sebou. Toto
napravime pomoci nasledujici hromadné tpravy:

"p"pp > "p"p

h) Zamyslime se, jestli véechny komentare editora maji pro slabozrakého
uzivatele smysl. Pokud usoudime, Ze nékteré nemaji, smazeme je, nebo
zaménime za originalni text (tfeba v pfipadé znaménka minus nahra-
dime poznamku §minus& znakem —).

60



2.5 Pfidani a pouZiti maker

i) Vybereme veskery text dokumentu klavesovou zkratkou CTRL + A
a nastavime potfebnou velikost pisma (k tomu vyuzivame nastroj Zvétsit
pismo — timto se zachova spravny pomér nadpist a textu stylu Normadl-
ni). Déle nastavime bezpatkové pismo Arial a radkovani 1,5. Tlacitka
pro zménu velikosti pisma a fddkovani jsou zvyraznéna na obrazku 49.

Saubor Viozeni MNawrh RozloZeni Reference Korespon

sl Times New Roman - 12~
= B I U -absx, X A
WloZit R . m—
. ¥ A-W-A-pa-fAA
Schranka ™ Pisrno I Odstavec I}

Obrazek 49: Tlacitka pro zménu velikosti pisma a fadkovani
(archiv autora, 2019)

2.5 Pridani a pouziti maker

V navaznosti na vy$e uvedené postupy je dalsim dulezitym tématem pri-
davani a pouzivani maker. Makro je posloupnost ptikazii programu spusti-
telnych naptiklad pres tla¢itko nebo kldvesovou zkratku. Makra vyuzivame
v pripadech, kdy pfi praci ¢asto opakujeme uréitou, stale stejnou sekvenci
ukond.

V MS Word 1ze makra vytvaret pomoci tzv. zdznamu makra, kdy program
sleduje nase kroky a sam vytvari kdd makra, pfipadné mizeme makra
programovat svépomoci — v jazyku VBA (Visual Basic for Applications).
V priloze jsou vypsany zdrojové kddy vSech maker, které pouzivame pti
digitalizaci. Znalost VBA tedy pro nase editory text neni nutna. Tato ka-
pitola popisuje krok za krokem, jak vybrana makra ptidat do programu
MS Word a jak je poté pouzivat pri digitalizaci publikaci.

Pro spravnou funkénost maker je potfeba vypnout funkci inteligentniho
vyjimani a vkladani kliknutim na Soubor > Moznosti » Upfesnit > Vyji-
mdni, kopirovdni a vkldddni > Pouzivat inteligentni vyjimdni a vkladdni.

Diéle si uvedeme postup pro pridani makra a praci s nim.
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

2.5.1 Postup pridani makra

Nejprve vytvorime makro, které neobsahuje prikazy. Tomuto makru poté

prifadime tlacditko, samotné prikazy do néj vlozime pozdéji. Nasleduje po-

stup pridani makra krok za krokem:

a) Nejprve otevieme okno Zaznamenat makro kliknutim na Zobrazeni >
Makra > Zaznamenat makro..., viz obrazek 50.

H

Domd | Viozent | Nawh |

o D [E] osnova P Q CE Nové okno
& [Elkencept Uspoféaclat vie
Rezim RozleZeni RozloZeni Zobrazit Lupa E P )
Eteni | pfi tisku webowé stranky - - Bl Rozdalit =
Zobrazent Olno [ Zobrazit makra
2 Zaznamenat makro..
Stranka 1z 1 Podet slov: O Ed B - i + 120%

Obrazek 50: Nabidka Makra (archiv autora, 2019)

b) Zadame nazev makra a pfesuneme se do nabidky pro pfirazeni tlacitka
makru, kliknutim na Tla¢itko, viz Obrazek 51.

Zaznamenat makro ? X
MNazev makra:
dolarkurziva
g} Tlacitko @ % Elévesnici
--==i=-1

UloZit makro v:
wiechny dokumenty (Normal.dotm) e

Popis:

Obrazek 51: Okno Zaznamenat makro (archiv autora, 2019)
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2.5 Pfidani a pouZiti maker

c) Otevre se nam okno MoZnosti aplikace Word s nastavenim Prizpiiso-
beni panelu ndstrojii Rychly p¥istup, viz obrazek 52. V levém sloupci
vybereme ndzev naseho makra (v nasem pripadé Normal. NewMacros.
dolarKurziva) a klikneme na tlacitko Pfidat >>. Poté nastaveni potvr-
dime stisknutim tla¢itka OK.

Moznosti aplikace Word

Obecné
Zobrazeni

Kontrola pravopisu a miunice
Ulozit

lazyk

Upfesnit

Pizplisobit pas karet

Panel nastrojd Rychly piistup
Doplitky

Centrum zabezpetent

@% Plizplsobeni panelu nastroji Rychly pifstup

I & Normal NewMacros.dolarkurziva I

Zobrazit panel néstroji Rychly pifstup pod
pasem karet

Y

Pidat >>

<« Odebrat

Pizplisobit panel néstrojd Rychly pristup:

Pro vechny dokumenty twychozi)

EH Ulozit
© Zpet
(g

Iasa Normal NewhM acros.dol arkurziva

_J

Zménit.

Wastni nastaven: | Qbnovit (G

Importovat nebo exportovat ~ |-

[—

OK

Storno

Obrazek 52: Pridani tla¢itka makra do panelu Rychly pfistup
(archiv autora, 2019)

X
d) Po predchozim kroku se kurzor mysi zméni na nasledujici:

e) Timto je indikovano, Ze je spustény zdznam makra. V nagem piipadé
nebudeme makro zaznamenavat, ale vlozime uz ptipraveny kod makra.
Zastavime tedy jeho zaznam kliknutim na Zobrazeni > Makra > Zasta-
vit zdznam, viz obrazek 53.
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

Zobrazen! [OEREENTE asitse S Sdilet

crl -
a=gl| 5 (W

e

Prepnout [Makra  Ylastnosti

okna <

Jno ECr Zobrazit makra

B Zastavit zéznam

Il® Pozastavit zaznam

Obrazek 53: Zastaveni zdznamu makra (archiv autora, 2019)

f) Nyni zobrazime nabidku maker kliknutim na Zobrazeni > Makra >
Zobrazit makra, viz obrazek 54.

Zobrazeni 8, ir Pfi e S sdilet

Pfeprout  Makra Wlastnosti
okna - =

Er Zobrazit makra

Zaznamenat makro..

kno

Obrazek 54: Tlacitko pro zobrazeni okna Makra (archiv autora, 2019)

g) V nabidce maker vybereme makro, v naSem ptipadé dolarKurziva, poté
klikneme na tlacitko Upravit, viz obrazek 55.
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2.5 Pfidani a pouZiti maker

Makra ? X

Mazey makra:
dolarkurziva Spustit

Krokovat s vnofenim

l Upravit

Wytvorit

Odstranit

Organizator..

Prohledat: | WVEechny aktivni Sablony a dokumenty

Popis:

Storno

Obrazek 55: Okno Makra (archiv autora, 2019)

h) Predchozim krokem jsme otevfeli editor kddu maker na pozici naseho
makra, viz obrazek 56. Nad radek s textem End Sub vlozime ptipraveny
kod (potrebné kddy maker najdete v priloze), viz obrazky 56 a 57.

E Microsoft Wisual Basic for Applicatians - Normal — ] X
File Edit Wiew Insert Format Debug Run Tools Add-Ins Window Help
=R 9 Pouo@ Y Y @ inecolze =
Project - Normal &
= =]

# Normal - NewMacros {Code)
=] _
T || [(General) | [dolarkurziva |

=) Normal ~
FE- 1771 Mirrnanft inn ¥
>

Sub dolarKurzivat)

<
' dolarKurziva Makro

Properties - NewMacro& .

|vewMacros Module ~ '
Alphabstic Catagorized »>» na toto misto vloZime kdd makra <<
End Sub

Mewhacros

Obrazek 56: Editace makra (archiv autora, 2019)
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

E Microsoft Wisual Basic for Applications - Normal - m} x

Eile Edit ¥iew |nsert Format Debug Run Tools Add-lns Window Help
=R Bal9 U - - @ | Ln2o,Col 33

Al

Project - Normal &

a % Mormal - Newhacros {Code) E@

>

—  — X ‘(General] v ‘ ‘dularl‘(urziva v ‘
= @ Normal - —
[ Microsoft tiord O Sub dolarKurziva () ~

H -
=455 Modules

© 3 Newharros dolarKurziva Makro

-4 Project (Dokument:

-
l
-

< 5 If selection.Type = wdSelectionIP Then
MsgBox Prompt:="%4dny text nebyl vybréan."
Properties -NewMa(roﬂ Exit Sub
NewMacros Maoduls ~ End If. .
Selection.Font.Italic = wdToggle
Alphabetic  Categorized Selection.Copy
[ riewivarros Selection.Delete

Selection.Font.Coleor = RGB(Z55, 0, 0)
Selection.Font.Italic = False

Selection.TypeText Text:="5"
Selection.PasteAndFornat (wdFormatOriginalFormatting)
Selection.Font.Color = RGB(255, 0, 0)
gelection.Font.Italic = False

selection.Font.Bold = False

Selection.TypeText Text:="&"

Enﬁ'ﬁm —

Obrazek 57: Vlozeni kodu makra (archiv autora, 2019)

i) Zmény ulozime kliknutim na File > Save Normal, viz obrazek 58.

E Microsoft Visual Basic for Applications - Normal

Eile | Edit  ¥iew Insert Format Debug Bun

[

H  Save Normal ¢ Ctrl+5
P Import File... Ctrl+M
Export File... Ctrl+E
— Remowe NewM acros...

& Print., Ctrl+P
X Close and Return to Microsoft Word — Alt+Q

Obrazek 58: Ulozeni zmén v makru (archiv autora, 2019)
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2.5 Pfidani a pouZiti maker

2.5.2 Postup pouziti makra

V navaznosti na pridani maker si nyni uvedeme postup pro jejich pouziti.
Tlacitka pro aktivaci maker jsou umisténa v panelu Rychly pfistup. Nékterd
makra vyzaduji mit vybrany text (napiiklad makro dolarKurziva, jehoz
pridani jsme si popsali v predchozi kapitole), pak také mame makra, kte-
ré vybér textu nevyzaduji (naptiklad makro pro pridani znaku pomlcky).
Postup si popiseme pro makro dolarKurziva.

Nejprve vybereme text, ktery si pfejeme oznacit kurzivou a zaroven jej vlo-
zit mezi znacky $ a &. Poté klikneme na prislusné tla¢itko v panelu Rychly
pristup (podrzenim kurzoru nad tladitkem zjistime nazev makra), ¢imz
makro aktivujeme, viz obrazek 59.

Aktivovat makro muzeme také bez pouziti mysi. Pokud na klavesnici stisk-
neme klavesu Alt, zobrazi se nam ¢isla a pismena u tlacitek. Tento stav je
zobrazen na obrazku 60. Poté sta¢i na klavesnici stisknout prislusné ¢islo
nebo pismeno.

41

Dokument - Word

H -0 &
3

Korespondence | Revize | Zoy

Soubor  Domd | W Zom ’ B T )
Normal Mewbhacros.dolarkurziva
| "l D \ (=] Oshova s Q L"E‘, Nové okno
: %' [El Kencept , H Uspofadat vie
ReZzim RozloZeni  RozRgZeni Zobrazit Lupa B
tteni  pri tisku webovERktranky - - Rozdelit

fobraze Okno

Text na vyzkousenifunkénosti makra.

Obrazek 59: Aplikace makra (archiv autora, 2019)
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

Dokument! - Word

S
[ElKoncept . H Usporadat vie
ReZim RozloZeni  RozloZeni Zobrazit Lupa .
teni  pfi tisku webové stranky & ° Rozdélit
Tobrazeni COkna

Text na Svyzkouseni& funkénosti makra.

Obrazek 60: Moznost aktivovani makra pomoci klavesnice (archiv autora, 2019)

2.5.3 Zpristupnéni PDF dokumenti a prezentaci
programu PowerPoint

I presto, Ze jsou dokumenty ve formatu PDF elektronické, ne vzdy jsou
pro uzivatele se zrakovym postizenim pristupné (Blind Friendly [cit. 31. 8.
2019]).

Pokud dokumenty pristupné nejsou, prevadime dokument nasledovné:

a) Dokument otevieme v MS Edge. Lze pouzivat i jiné prohlizece PDE, ale
Casto se tim cely proces zkomplikuje. Nejcastéjsi problém je, ze kazdy
radek zkopirovaného textu se po opétovném vlozeni chova jako samo-
statny odstavec. Toto lze nasledné napravit pomoci hromadnych tprav
v programu MS Word, ale efektivnéjsi je tomu predejit.

b) Vybereme text v celém dokumentu, zkopirujeme a vlozime do poznam-
kového bloku.

c) Déle pokracujeme stejné jako ptizpracovévani knih (viz kapitola 2.1.5 Upra-
vy v pozndmkovém bloku).
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2.6 Grafické editory a jejich vyuZiti pii digitalizaci

Dale si popiSeme postup zptistupnéni prezentaci programu PowerPoint.
Mohlo by se zdat, ze snimky prezentace postaci jen vybrat, zkopirovat a vlo-
zit do programu MS Word. Tento postup vSak nefunguje - do programu
se vlozi celé snimky ve formé obrazki, nikoliv v textové podobé. Osvédcil
se ndm nasledujici postup ulozeni prezentace jako osnovy ve formatu RTF
(Rich Text Format): Soubor > UloZit jako > vybereme umisténi souboru >
Ulozit jako typ: » Osnova/RTF > UloZit.

2.6 Grafické editory a jejich vyuziti pri digitalizaci

V této kapitole si predstavime dva grafické editory - GIMP (pro praci s ras-
trovou grafikou) a Inkscape (pro praci s vektorovou grafikou). Nastinime si
jejich vyuziti pro tpravy obrazk z digitalizovanych publikaci. Rozdil mezi
rastrovou a vektorovou grafikou spociva v jiném pojeti obrazu. Zatimco
rastrova grafika je slozend z barevnych (dale nedélitelnych) bodu, tak vek-
torova grafika vyuziva geometrické utvary.

2.6.1 Program GIMP

Program GIMP je rastrovy graficky editor pod licenci GNU General Public
License (GIMP [cit. 31. 8. 2019]) - program je tedy zdarma. V dobé psani
publikace pouzivame verzi programu 2.10.10. Vyhodou editoru GIMP je
velké mnozstvi funkci, nevyhodou jeho velikost a pomalost. Zakladni pro-
stredi programu (po spusténi) je zachyceno na obrazku 61.
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

GNU Image Manipulation Program - m] x

je Eilty Okna

(a E4

¢

aull

Hes O
Wybér obdélniku

1000

Obrazek 61: Zakladni prostfedi programu GIMP (archiv autora, 2019)

2.6.1.1 Oriznuti a uloZeni obrazku

Nejcastéji vyuzivanou funkci pti digitalizaci v programu GIMP je ofiznuti

obrazku podle vybéru. Kdyz ze snimku stranky knihy potfebujeme vytiz-

nout konkrétni obrazek, postupujeme néasledovné:

a) Nastrojem pro vybér obdélniku (oznacen cervenym krouzkem na ob-
razku 62) vybereme tu ¢ast obrazu, kterou chceme ofiznout.

b) Ofiznuti provedeme v nabidce Obrdzek > Ofiznout podle vybéru (viz
obrazek 62).
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2.6 Grafické editory a jejich vyufiti pfi digitalizaci

. ¥Bez ndzwu]-1.0 (Barva RGB 8-bit gamma integer, GIMP built-in sRGB, 1 wrstwa) 2006200 — GIMP

Soubor U

0

3 3
[
O~/

a
AN, U
kb

B

Sie>F

!

(s E4
¢

9

Ho<H
\Wbér obdélniku
[

Ctrl+M

Alt+Enter
>

Obrazek 62: Orfiznuti obrazku podle vybéru (archiv autora, 2019)
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

¢) Vysledny obrazek ulozime. Otevieme okno Export obrdzku: Soubor >
Exportovat jako... (nenechte se zmast funkci UloZit jako. .., ktera uklada
projekt programu GIMP, ne rastrovy obrazek), viz obrazek 63. Dal$im
krokem je zvoleni nazvu obrazku a kliknuti na tlacitko Exportovat, viz
obrazek 64. V okné Export obrdzku jako PNG ponechame standardni
nastaveni a klikneme na tlacitko Exportovat, viz obrazek 65.

@ *[Bez nazvu]-1.0 (Barva RGB 8-bit gamma integer, GIMP built-in sRGB, 1 vrstia) 92x88 — GIMP

Ctrl+N
>
Ctrl+0

Ctri+Alt+0

Ctrl+Alt+F

Cirl +W

Obrazek 63: Exportovani obrazku (archiv autora, 2019)
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2.6 Grafické editory a jejich vyuZiti pii digitalizaci

& Export obrazku N X

Nazev: paprika .png\

Ulozit do slozky: < B uzivatel Pictures Vytvorit slozku

Mista Nazey ~ Velikost Zménéno Nahled
@ Hledat [ Camera Roll 19.11.2018

B Naposledy pou... B Saved Pictures 19.11.2018
& uzivatel

& Pracovni plocha
= Windows (C:)
= Recovery Ima.
= Jednotka USB
I Documents

[ Pictures

Zddny vybér

Show All Files
+ Zvolte typ souboru (Podle

Napovéda Exportovat Zrusit

Obrazek 64: Okno Export obrdzku (archiv autora, 2019)

Export obrézku jako PNG X

Prokladani {(Adam7)
Ulozit barvu pozadi
UloZit gamu
UloZit posun wrstvy
% UloZit rozli
x UloZit ¢as vytvoreni
*» UloZit poznamku
UloZit hodnoty barvy priihlednych pixe

automatic pixelformat

Uroven komprimace:

* Save Exif data

x Save XMP data

x Save IPTC data
x Save thumbnail
% Save color profile

Nacist vychozi nastaveni | UloZit vychozi nastavent

Help Exportovat Cancel

Obrazek 65: Okno Export obrdzku jako PNG (archiv autora, 2019)
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

2.6.1.2 Funkce Prah

V situacich, kdy mame pro digitalizaci snimKky stranek knih pouze ve $pat-
né kvalité, projevi se to také na obrazcich vytiznutych z téchto snimka.
Citelnost téchto vytezii Ize v nékterych ptipadech vylepsit. Pokud neni
potteba zachovat barvy, mtizeme pouzit funkci Prdh (Barvy > Prdh...),
ktera grafiku prevede pouze na dvé barvy - ¢ernou a bilou. Postup pouzi-
ti funkce zachycuji obrazky 66 a 67. V okné na obrazku 67 nastavujeme
parametry funkce posuvniky. Ur¢ime tak, kde je prah prevodu na ¢ernou
nebo bilou barvu. KdyZz porovname grafy na obrazku 66 a 67, vidime, Ze
graf na obrazku 67 je Citelnéjsi.

*grafSpatnakvalita] (wyexportovan)-1.0 (Barva RGB 8-bit gamma integer, GIMP built-in sRGB, 1 vrstva) 409x322 - GIMP

~
7
a
A
K4
?

Sum RGB

Obrazek 66: Cesta k funkci Prdh (archiv autora, 2019)
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2.6 Grafické editory a jejich vyufiti pfi digitalizaci

« PouZit prah

Prednastaveni:

Kanal: Jas

Automaticky

Rozdélit nahled

Obnovit wychozi Zrusit

Obrazek 67: Pouziti funkce Prdh (archiv autora, 2019)

2.6.1.3 Uprava jasu a kontrastu

Dalsiho mozného vylepseni Citelnosti obrazku Ize docilit pouzitim funkce
upravy jasu a kontrastu (Barvy -> Jas-kontrast...), viz obrazky 68 a 69.

[l *(SAM_7237] (naimportovan)-10 (Barva RGB 8-bit gamma integer, GIMP built-in sRGB, 1 vrstva) 1599x1359 - GIMP

pravit Vi Filtry Okn: Ja

Gffnout obrazek

Obrazek 68: Cesta k funkci Jas-kontrast (archiv autora, 2019)
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[l Jas-kontrast

as a kontrast
Prednastaveni:
Jas
Kontrast

™ Upravit tato nastaveni jako tirovné

Rozdélit nahled

Obnovit vychozi Zrusit

Obrazek 69: Pouziti funkce Jas-kontrast (archiv autora, 2019)

2.6.1.4 Odhad hodnot z graft

Miize se stat, ze pfi popisu grafu nemame udaje, ze kterych graf vznikl, a za-
roven je tézké z grafu ,,od oka“ odhadnout nékterd konkrétni ¢isla. Napri-
klad z grafu na obrazku 70 lze pfesné fict pouze to, Ze pocet B v Opavé je 20.

35

an

25
20
15
10
3
1]

Potet & Potet B

B Olomouc W Opava

Obrazek 70: Priklad grafu (archiv autora, 2019)
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2.6 Grafické editory a jejich vyufiti pfi digitalizaci

S provedenim presnéjsich odhadii nam také miize pomoci graficky editor.
Napriklad pokud ma graf hodnoty od 0 do 35, jako na obrazku 70, nastavi-
me jeho vysku na 350 pixelti a pak vime, ze kazdych 10 pixelti predstavuje
jednotku v grafu.

Ukézeme si postup odhadu hodnot z grafu na obrazku 70, krok za krokem:

a) Vlozime obrazek do editoru.

b) Naéstrojem pro vybér vybereme z obrazku graf - na svislé ose jen od
hodnot 0 do hodnoty 35, viz obrazek 71.

c) Orfizneme obrazek (Obrdzek > Ofiznout) podle vybéru, viz obrazek 71.

d) Dale zvétsime obrazek (Obrdzek - Skdlovat obrdzek... > nastavime vy3-
ku 350 px), viz obrazek 72. Cervend $ipka na obrazku 72 zduraznuje, Ze
je aktivované zachovani poméru pri zméné velikosti obrazku.

e) Obrazek preklopime (Obrdzek > Transformovat > Pieklopit svisle).

f) Nyni, po najeti kurzorem na vrchol kazdého ze sloupcti, vidime sou-
fadnice v levém dolnim rohu programu, viz obrazky 73, 74, 75. Zajima
nas ¢islo urcujici polohu kurzoru na svislé ose. Ze souradnic kurzoru
jsme tedy vycetli, Ze pocet A v Olomouci je 32, pocet A v Opavé je 23,
pocet B v Olomouci je 27.

“[grafOdhady] (naimportovan)-1.0 (Barva RGB 8-bit gamma integer, GIMP built-in sRGB, 1 vrstva) 586x307 — GIMP

it Filt

>

Alt+Enter
>

Obrazek 71: Ofiznuti grafu podle vybéru (archiv autora, 2019)
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

T Skalovani obrazku
[

Velikost obrazku
Sifka: 568
Vyska:

Rozliseni X: 4,7240
Rozliseni Y: 4,7240

Kvalita

Interpolace: Kubicka

Help Obnovit vychozi Skalovat Zrusit

Obrazek 72: Nastaveni vysky grafu (archiv autora, 2019)

¥ *grafOdhady.] (vyexportovan)-1.0 (Barva RGB 8-bit gamma integer, GIMP built-in sRGB, 1 vrstva) 905x350 - GIMP.

Filtry Okna

oFk B>k

WRN B B

[ SN Y
SieDEONS

@

pe v 100% v BKliknutim a tahnutim nahradiite aktus

Obrazek 73: Pocet A v Olomouci je 32 (archiv autora, 2019)
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2.6 Grafické editory a jejich vyufiti pfi digitalizaci

¥ ¥grafOdhady_] (vwexportovan)-1.0 (Barva RGB 8-bit gamma integer, GIMP buil t-in sRGB, 1 vrstva) 905x350 — GIMP

B>
WRN R b
(AN A4

(s
¢

L.

pe v 100% v =Kliknuti t ste Shift, Ctr, Alt)

Obrazek 74: Pocet A v Opavé je 23 (archiv autora, 2019)

¥ ¥[grafOdhady.] (vyexportovan)-1.0 (Barva RGB 8-bit gamma integer, GIMP built-in sRGB, 1 vrstva) 905x350 ~ GIMP

pe v 100% v SiKliknutim a t 1 nahradite aktusin

Obrazek 75: Pocet B v Olomouci je 27 (archiv autora, 2019)
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

2.6.2 Inkscape

V predchozi podkapitole jsme si predstavili software pro praci s rastrovou
grafikou, zde si predstavime program Inkscape pro praci s grafikou vekto-
rovou. Program je k dispozici zdarma pod licenci GNU General Public Li-
cence (Inkscape [cit. 31. 8. 2019]). V dobé psani publikace pouzivame verzi
programu 0.92. Zakladni prostfedi programu je zachyceno na obrazku 76.

Q *Novy dokument 1 - Inkscape - O X
Soubor UBra\fy Zobrazeni Vrstva Objekt Kiivka Text Filtry Roziifeni Napowéda
B B b f = 3 [124,7325 v (2145565 W 210816 o @ H: (7820 Smm v 2 s
Y EE TG - OIS TPV - ORIV | IOFIVI A L= NIVOUTE . RO .. IO .. I . IO - B
[ A
= ]
A B .,
£ ] =
7] 2 .
Q, 8] -
® | 2 -
0 | PN G o
® | | Text S
O 7] \_/ @ v
] #
153 B <
b L
W] g
e a™
[ a
A a
Ll A
0 ] D
2] @
i i
= =AY
v
E < > e | ¥
4
>
\é))l;PrT;: : (eH ] S al-Vrstval ~ At click to select under; scroll mouse-wheel to c... zf: ;2::2; Z 5%

Obrazek 76: Prostiedi programu Inkscape

Velkou vyhodou vektorové grafiky je to, ze nedochazi ke zhorseni kvality
pti priblizeni nebo zvét$eni obrazku. Pokud pottebujeme zlepsit kvalitu
obrazku, miizeme v nékterych pripadech vyuzit pfevod rastrového obraz-
ku do vektorové grafiky. Takto prevadét lze nékteré grafy nebo diagramy,
nevhodné jsou napriklad fotografie.
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2.6 Grafické editory a jejich vyuZiti pii digitalizaci

2.6.2.1 Postup vektorizace rastrového obrazku

Nejprve vlozime rastrovy obrazek do programu Inkscape. Zvolime tedy
Soubor > Import... a vybereme dany soubor. Po potvrzeni se zobrazi okno
s nazvem png bitmap image import, kde ponechame navrhnuté nastaveni
a potvrdime tlacitkem Budiz (viz obrazky 77 a 78).

Q *Nowy dokument 1 - Inkscape
Soubor Ugravy Zobrazeni Wrstva DOhjekt  Kfivk

Nowy Ctrl+N
7 New from Template... Ctrl+Alt+N
= Otevfit... Ctrl+O
Otevfit nedévné b
Nawratit
& Ulozit Cirl+5
& Ulozitjako... Shift+Ctrl+5
UleZit kopil... Shift+Crl +AIL+5

LF Exportovat obrazek PNG... Shift+Ctrl+E

= Import klipartu...
= Tisk... Cirl+P

@ Yyfistit dokument

i Ylastnost dokumentu. .. Shift+Ctrl+D
® Zavft Ctrl+W
d Ukonéit Ctrl+Q

Obrazek 77: Cesta k volbé Import... (archiv autora, 2019)

Q png bitmap image import X
Image Import Type: @® Embed

D Link
Image DPI: ® From file

0 Default import resolution
Image Rendering Mode: @ None (auto)

2 Smooth {optimizeQuality)

2 Blocky {optimizeSpead)

— I

Obrazek 78: Okno png bitmap image import (archiv autora, 2019)

[ Don't ask again
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

Dile kliknutim na Kfivka > Vektorizovat bitmapu... (viz obrazek 79) ote-
vieme okno s nastavenim parametrt vektorizace (viz obrézek 80). Ve vét-
$iné pripadu staci ponechat standardni nastaveni, potvrdime jej tla¢itkem

Budiz.

Qdebrat kfivkowy efekt

é Nowy dokument 1 - Inkscape — O X
Soubor UEravy Zobrazeni Wrstva Objekt Kfivka Text Eiltry Roziifeni MNapovéda
= Q| IEE =5 L Objekt na kfivku Shift+Ctrl+C
QT U PO - SN ) Db na vk i
[ 12 Yektorizovat bitmapu... Shift+Alt+B ks
N 7 S Weklorzoval bImapU... B .
P - by S ’
N 2 Sjednoceni Ctrl++ o
Q & Rozdil crle- 2
3 &Pt w ¥
% T = Prinik Cirl+ |
CE & Wylouéeni (XOR) Ctrl+ & o :
D E ® Déleni Ctrl+f
- o " o,
& o v I5' Ofiznout kiivku Ctrl+Alt+/ >
AV A ¢
O ] & Slouit Ctrl+K
& © Rozbit Shift+Ctrl +K #
T
©) % Smrktit Ctri+{ :
2l 7 3 Nabobtnat Ctrl + o
Y 3 o Mepdbmat ) o
,i? - . Dynamické roziifeni Ctrl+)
it - ™ Propojené rozéffeni L9
v a™
] 2 Fjednodulit Ctrl+L »
< 2 Pfevratit B
FEEEEENT = B | N
¥ Kiivkové efekty... Shift+Ctrl+7 >
Viplic  Unset [0 sy o vstva 1 Wlazit kiivkovy efekt Ctrl+7 | 2| 1ppee =
Obrys:  Unset ! ; =

Obrazek 79: Cesta k funkci Vektorizovat bitmapu (archiv autora, 2019)



2.6 Grafické editory a jejich vyuZiti pii digitalizaci

Q Wektorizovat bitmapu... (Shift+Alt+B) % — Oa X
9@V ektorizovat bitmapu... (Shift+Alt+B) @ ®
Befim Moznosti Zasluhy U Vybér popfedi 510X
Jednotlivy sken (vytvoFi kFiviu) sl
® QdFfiznuti jasu Threshold: 0,450 :
) Detekce hran Prah:| 0,850 =
) Kvantizace barev Banny 8 :

[ Invertovat banay obrazku
Vicenasohny sken (wytvofi skupinu kfivek)

2 Stupné jasu Potetskend: 8 =

) Barwy
O Sedeé

Vyhladit B4 Poskladat skeny na sebe [ Odstranit pazadi [ Zivy nahled | Update

Reset Zastayit ' Budiz

Obrazek 80: Okno Vektorizovat bitmapu (archiv autora, 2019)

Po potvrzeni se zdanlivé mnoho nestane. To proto, Ze zvektorizovany obra-
zek prekryva rastrovy obrazek. Kurzorem mysi jej pfesuneme na jiné misto,
rastrovy obrazek mtizeme po vybrani smazat klavesou Delete. Vysledek
prevodu je zachycen na obrazku 81.

Obrazek 81: Obrazek pred vektorizaci a po ni (archiv autora, 2019)

Nyni je vhodné obrazek opét ulozit jako rastrovy, tentokrat ve vyssi kva-
lité. Po kliknuti na Soubor > Exportovat obrdzek PNG... se nam v pravé
¢asti okna programu zobrazi panel s nazvem Exportovat obrdzek PNG...
(viz obrazek 82). Jako oblast exportu vybereme Vybér (podminkou je, ze
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

zvektorizovany obrazek je vybrany), nastavime pozadovanou velikost ob-
razku a jeho umisténi, nakonec ulozime tlac¢itkem Export.

Soubor Ugravy Zobrazeni Vrstva QObjekt Kfivka Text FEiltry Roziifeni Napovéda

Nowy Ctrl+N 55576 2 v:[131,205% w: (35848 5 @ W 35006 smm|v| = = = =

0 New from Template. Ctrl+AIt+N =
. 1980 9 1P 190 PyExportovat obrazek PNG... (Shift+Ctrl +E) @ ®

= Dteviit ctrl+0 ~

Qteviit nedavné 3 " QOblast exportu ‘
Nawatt  rreeseeeeeecoeesioeeien ! Strana Kresba Viastni
(=] Ui e+ | 0: 75276 S 0 131205 5
B ozt jako... Shift+Cir+5 B <0 H b <

Ulozit kopil.. Shift+Ctrl +AIt+5 x-: 11,225 vl 166,301 £
+] 1 Cirl +] Siika: 35949 2 Wika 35006 °

(3 Exportovat obrazek PNG. Shift+Ctr +E

Jednotﬁ: mm

= Import dipartu.. elikost obrazku
& Tisk. Cirl+P Sitka: 849 Z pixeld pri 598,97 S DPL
& Vyistit dokument Wik, 829 S pixeld pi 59897 - DPl
1 Vlastnosti dokumentu, .. Shift+Ctrl+D - Nazev souboru
R Zaviit Cirl +W ChUsers\uzivatel\obrazek.pngl Exportovat jako..
4 Ukongit Cirl+Q =
A g [ Skryt vie krom vybraného
. o
0 % [ Po skonZeni zavfit </ Export

n i1
S
P I 200 ~

T

i
&’

v

Obrazek 82: Exportovani obrazku do formatu PNG (archiv autora, 2019)

2.7 Hromadné piejmenovani souborii

Kromé jiz uvedenych tipt k Gpravam textt je dalsi potfebnou zélezitos-
ti moznost hromadného prejmenovani soubort, coz je nejcastéji potieba
pfi praci s naskenovanymi snimky. K tomuto tGcelu pouzivime program
Advanced Renamer.

Napriklad predpokladejme, ze jsme dostali k digitalizaci snimky knihy
usporadany tak, jako na obrazku 83 (obdélniky na obrazku znazornuji

snimky stranek knihy, uprostied je uveden nazev souboru, na spodni hra-
né ¢islo stranky knihy).
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2.7 Hromadné prejmenovani soubori

l.png 2.png 3.png 4.png
2 1 q 3

5.png 6.png 7.png 8.png
6 5 ) 7

Obrazek 83: Priklad $patného usporadani naskenovanych snimkua
(archiv autora, 2019)

Poradi soubori tedy musime zménit tak, Ze kazdy soubor s lichym ¢islem

ve svém ndzvu musime prejmenovat, aby se ocitl za souborem se sudym
¢islem v nazvu.

Nésleduje postup feseni tohoto problému pomoci programu Advanced Re-
namer. Nejprve vybereme pouze soubory s lichym ¢islem v nazvu (pomoci
mysi ozna¢ime prvni sloupec obdélnikovym vybérem) a vlozime do pro-
gramu Advanced Renamer, viz obrazky 84, 85.
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2 Proces digitalizace textd pro uZivatele se zrakovym postizenim krok za krokem

[ prezhozene — kopie

2lnc Ni» - Zuyduje se Gisla
<Ine NrDir> - vy Suiici se Hslo na kafdou slofku
<Inc Alpha> - ZvyZuiici se pismena

<word> Indexované slovo ndevu souboruy

Taq document ation

Obrazek 85: Prostiedi programu Advanced Renamer (archiv autora, 2019)
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2.7 Hromadné piejmenovani soubori

Poté v programu Advanced Renamer nastavime novou metodu, tak jako
na obrazku 85. <Inc Nr:2:2>_ znamena, ze prvni ndzev souboru bude ¢is-
lo 2, nasledované podtrzitkem. Kazdy dalsi soubor bude mit ¢islo v nazvu
vétsi o 2, opét s podtrzitkem.

Po kliknuti na tla¢itko SPUSTIT ULOHU jsou soubory piejmenovany, vy-
sledek je zachycen na obrazku 86.

—oix]
—~r -
(UL )| ereshoaene - kopie v (23 | Proniedat: prezhozene - .. 12
Uspofadat v Zshrnout do knihowry ~  Gdlets » > ol - il @

* b ky

| Naposledy navitivené
B Plocha

4 Shagené soubory

&
&

- Knihovny 2png 2_png
) Dokumenty
@ Hudba
=] Obrazky 2 2
H videa
W Pofital +.png 4_png

£, windows (C:)
\« HP_RECOVERY (D1)
\_u HP_TQOLS (E:)

2
&

i st 3 2
6.png 6_png

a2
&

8.png 8_png

J Poloky: 8
»

Obrazek 86: Vysledné nazvy soubort po jejich pfejmenovani
(archiv autora, 2019)
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3 Doplnéni elektronického dokumentu pro uzivatele
se zrakovym postiZzenim tyflografikou

Popisovani obrazku v elektronickych dokumentech pro uzivatele se zra-
kovym postizenim ma své limity a nékdy mize byt vhodné popisy doplnit
tytlografikou. ,, I'yflografika predstavuje graficka zndzornéni zhotovena ne-
vidomymi nebo pro potieby nevidomych technikou reliéfnich ¢ar nebo
velmi nizkych reliéfnich ploch.“ (Jesensky, 1988).

Nasleduje popis rtiznych zpiisobii vytvareni tyflografiky krok za krokem.

3.1 Praktické aspekty vytvareni tyflografiky pomoci fuzéru

Jednim z nejpouzivanéjsich zptisobi tvorby tyflografiky je pouziti tzv. fuzéru.
PopiSeme si zde pouziti pristroje PI.A.E. ,,PI.A.F. je stroj (fuzér) pro vyrobu
reliéfnich obrazkd na specidlni (vzpénovaci) papir. Produktem je hmatny
obrazek, ktery vérné kopiruje ¢ernotiskovou konturu predlohy a umoznuje
zrakové postizenym uzivatelim zlepsit voimani obrazk ¢i ziskat prostorovou
predstavu.“ (Spektra [cit. 31. 8. 2019]). Pouziti pfistroje si ukazeme na pri-
kladu. Pfedpokladejme, ze obrazek 87 — fotografie asterismu (Velky viiz) je
v digitalizované publikaci a rozhodujeme se vytvotit jeho taktilni verzi.

Obrazek 87: Fotografie asterismu (Gh5046 [cit. 31. 8. 2019])
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3.1 Praktické aspekty vytvareni tyflografiky pomoci fuzéru

Nejprve si v programu GIMP vytvorime novy projekt s pfednastavenou
$ablonou pro velikost papiru A4 nasledovné: Soubor > Novy... > Sablo-
na: > A4 (300 ppi). Poté mysi pretahneme obrazek do projektu, obrazek se
takto prida v nové vrstve.

Zménime velikost vlozeného obrazku podle velikosti platna projektu na-
sledovné: Vrstva > Skdlovat vrstvu... > zde nastavime potfebnou hodnotu.
Hodnotu mtizeme zvétSovat i v procentech. V tomto piipadé ma vyska plat-
na velikost 3508 pixelil, proto nastavime tuto hodnotu jako vysku vrstvy.
Sitka vrstvy se automaticky zméni v poméru, pokud je aktivovdno zachova-
ni poméru stran (na obrazku 88 cervena $ipka ukazuje ikonu znazornujici
zapnuté zachovani poméru stran). Zadané hodnoty potvrdime tlacitkem
Skalovat.

B skalovani vrstvy X

‘m8kalovani vrstvy
big dipper.ipg-21 ([Bez nazvul)

Velikost vrstvy
Sitka: PEEYS
Vyska: 3508

2337 x 3508 pixeld
300 ppi

21
o0
Z1opx

Kvalita
Interpolace: Kubicka v

Help Reset  Skalovat Cancel

Obrazek 88: Okno Skdlovdni vrstvy (archiv autora, 2019)

Dal$im krokem je pridani nové vrstvy, viz obrazek 89. Jako vypln nové vrst-
vy nastavime prithlednou barvu, viz obrazek 90. Potvrdime tla¢itkem OK.

:EVrstvy MKanaly = Cesty =
| Mode Normal ¥ © v
Kryti 100,0

Zamknout: / + #

@ Dbig dipper.jpg

@ Pozadi

Obrazek 89: Tlacitko pro pridani nové vrstvy (archiv autora, 2019)
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3 Doplnéni elektronického dokumentu pro uZivatele se zrakovym postizenim tyflografikou

Nové vrstva X

@ Vytvorit novou vrstvu
[Bez ndzvul-8

Nazev vrstvy: Velky vuz Switches

& x

9  Linked

# Lock pixels

< Lock position and size
# Lock alpha

Color tag: B [ |

Rezim: Normal
Blend space:

Composite space:
Composite mode:

Kryti:

Sitka:

Vyska:

Offset X: 0
Offset Y: 0

Vyplnit s: Transparency

Help

Obrazek 90: Okno Novd vrstva (archiv autora, 2019)

Do této nové vrstvy zaznac¢ime pozici hvézd podle vlozeného obrazku. Po-
uzijeme k tomu nastroj Tuzka (aktivujeme stisknutim klavesy N), nastavime
velikost tuzky 100, stopu ve tvaru kruhu, viz obrazek 91.

Soubor Upravit Vybrat Zobraz|

% & /A AS
r2aBooH LA

Normal ¥ 9 v

Kryti 100,0

F Stopa
-|2. Hardness 100 re

Jelikost 100,00 [ 8
Pomér stran

Uhel

Obrazek 91: Nastroj Tuzka (archiv autora, 2019)
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3.1 Praktické aspekty vytvareni tyflografiky pomoci fuzéru

Nasledné smazeme vsechny ostatni vrstvy. Tlac¢itko pro smazani vrstvy lze
vidét na obrazku 89 - tlacitko v pravé dolni ¢asti obrazku. Nyni mtzeme
zalit s propojovanim bodu (hvézd) ¢arami. Nastavime velikost nastroje
Tuzka na hodnotu 30, klikneme na stfed hvézdy, ze které chceme zacit
kreslit ¢aru. Déle pri drzeni stisknuté klavesy Shift klikneme na stred dalsi

Y4

hvézdy - timto se mezi nimi vytvori ¢ara, viz obrazek 92.

Obrazek 92: Propojovani bodu ¢arami (archiv autora, 2019)

Vysledny obrazek ulozime funkci Export As... (ukladani je blize popsano
v kapitole 2.6.1.1 Ofiznuti a ulozeni obrdzku). UloZeny obrazek poté vytisk-
neme na vzpénovaci papir. Tento papir vlozime do zapnutého fuzéru, kde
se vzpéni mista pokryta ¢ernou barvou, viz obrazek 93. Vystupni grafiku
zachycuje obrazek 94 a 95.

Obrazek 93: Vkladani vzpénovaciho papiru do fuzéru (archiv autora, 2019)
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3 Doplnéni elektronického dokumentu pro uZivatele se zrakovym postizenim tyflografikou

Obrazek 94: Vystupni grafika z fuzéru (archiv autora, 2019)

Obrazek 95: Detail vystupni grafiky z fuzéru (archiv autora, 2019)
V predchozi ¢asti textu jsme si ukazali, jak na tepelné tiskarné vytvorit tak-

tilni zobrazeni. Vyuziti fuzéru v§ak neni jedinou moznosti, déle se ¢tenar
muze ve struc¢nosti seznamit také s braillskou tiskarnou.
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3.2 Praktické aspekty vytvareni tyflografiky pomoci braillské tiskérny

3.2 Praktické aspekty vytvareni tyflografiky
pomoci braillské tiskarny

Dalsi zatizeni, kterym lze tisknout taktilni grafiku, je braillskd tiskarna.
Ukazeme si tisk obrazku z predchozi kapitoly (asterismu — Velkého vozu)
s vyuzitim programu Biblos a tiskarny Index Everest V3 (viz obrazek 96).
Program Biblos je nabizen ke stazeni zdarma na oficidlnich strankach pro-
gramu: http://www.digrande.it/biblos/default.asp (Di Grande [cit. 31. 8.
2019]).

Obrazek 96: Braillska tiskdrna Index Everest V3 (archiv autora, 2019)

3.2.1 Postup tisku tyflografiky na braillské tiskarné

Vzhledem k tomu, Ze grafika vytisknuta na braillské tiskdrné ma mensi
rozliSeni, je potfeba vyuzit plochu papiru co nejefektivnéji. Nejdrive tedy
obrazek Velkého vozu zvétsime tak, at je rozvrzeny pres cely papir. Vy-
uzijeme k tomu program GIMP a jeho néstroj Skdlovdni (ikona oznacena
na obrazku 97). Po vybéru nastroje klikneme na platno levym tladitkem,
otevie se nam tak okno s nastavenim $kélovani, kde nastavime pottebnou
velikost. V nasem pripadé nastavime na vysku 5500 pixeld, $itka se dopo-
¢ita automaticky. Potvrdime kliknutim na tlacitko Skdlovat. Viz obrazek 98.
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3 Doplnéni elektronického dokumentu pro uZivatele se zrakovym postizenim tyflografikou

Nasledné obrazek umistime na stfed platna pomoci funkce Presun, viz
obrazek 99, poté obrazek ulozime (uklddani obrazku v programu GIMP
popsano v kapitole Ofiznuti a ulozeni obrdazku).

Panel nastroji — Volby...

K BmeaE LAY
St L (adL 04
»d

Sitka: 3888 8
Vyska: 5500 Bl px v

EEVVETECT

Obnovit vychoz{ Readjust Skélovat

Obrazek 98: Okno Skdlovéni (archiv autora, 2019)
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3.2 Praktické aspekty vytvareni tyflografiky pomoci braillské tiskarny

Panel néstroji — Volby...

troje (Shift)

aktivni vr|

Obrazek 99: Funkce Pfesun (archiv autora, 2019)

Obrazek ulozime a nasledné v programu Biblos otevieme okno Tactile gra-
phics Kliknutim na Tools - Braille > Tactile graphics. .., viz obrazek 100. Dale
vybereme obrazek urceny k tisku kliknutim na Insert > Images > Image
from file..., viz obrazek 101.

File Edit View Inset Format | Tools | Speech | Windows | Help
[ New document & Open... [ds Braille » Customize tables...
@Pr‘int... E(Printpreview... P Characters 3 Tactile graphics... @
E’ telrre2et 300405 Dictionaries 4 Braille 8 key entry
Statistics » Wizard braille...
Internet » Settings...
Keyboards »
Common replaces »
Syllables »
Utilities »
Item properties... Alt+Enter
Hot keys...
Options...
Window to create and print tactile graphics. Y

Obrazek 100: Cesta k volbé Tactile graphics... (archiv autora, 2019)
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ﬁ Tactile Graphics: No name —| — “—
File Tools

Images > Image from file... - New

Dots and lines » Image from scanner... Open...

Polygons » Image from webcam... Open from archive...

Curves > Save

Tet and braille 8 ::: |a|:age

Pen and colors > Emboss image...

Sizes and position » Emboss tacile. ..
Render
Insert =

Linel Coll |Dens0,00% Fram 0,00% | Insert

Obrazek 101: Postup vlozeni obrazku do programu (archiv autora, 2019)

Otevre se okno Insert Tactile Image, v némz nastavime parametr Reduce co-
lors na Black and white, volbu potvrdime tlacitkem Apply. Nahled obrazku
by se mél zménit tak, Ze vystup uvidime realnéji, viz obrazek 102. Vysledek
potvrdime tla¢itkem Ok.

V okné Tactile Graphics nyni klikneme na tlac¢itko Emboss tactile... (viz
obrazek 103), ¢imz se otevie okno Emboss Tactile Graphic. Zde ponechdame
nastavené parametry a kliknutim na tlac¢itko Emboss spustime tisk (viz
obrazek 104). Vysledny vytisk je zachycen na obrazku 105.
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Image position: | [ Image size:
Coordinate X: 0 px [V Keep proportions
Coordinate ¥: Pox  [Z | | width: [oopx [3]
Height: m
[ Fip horizontal [ Fipvertical
|_ Negative image |_ Remove isolated dots
Rotation: [Nothing <]
Brightness: oo, []
Reduce colors: IBIa:k and white

Density 3,48% | Fragmentation 1,82%

Obrazek 102: Nastaveni vystupni grafiky (archiv autora, 2019)

File Inset Tools

New

0D43484452000000640000008D0802000000CECES 0

EDDDC 16E83301084E 1E5FD1F3A3D202194362D43C1
22B3BCSEAFABEDS02D6F 10248286084024BA8F 358 Open from archive...
\EB215E67BODEA4D67A821758CACO2FBI0DOBACIFFE  g5e

79D6 13BCAEQC44EEF 75F 10C 7EF 50 2EBF0 1 1E7F SBA
C6558 7F9BCEESDA299CCEBF6F5ACI9BCO66 ID5145E  Save as...
7B835FB09BC86362CD2BD467777A2BDI1ASAE B9ED  Save image...
'3ACEABB9 7DBFEF 7AF893196 195809 7C 56088 15589F ;
87085920044BC9E9 10112C25045842088084106009 shastinacs
3610022C2104584208808410600921C01242802584
F9612853D 19584A829CA6743F S6E53C 2162815521
7B81A524F 4090796 12052C210A584214B0B434DESE
039690062 20908 117584A 36875860298 1C0120281
\332F 2F2CF 3EE34584A 3C9F 34FEFBSBBB60F 9489509
5265821521550EFB3AA44855FB96504152D58BD958
264A55CBDE9BA 152357E53075CA91AB3C5FI56D 152
1F 1A2CEDEBDCB6DA0IBCBB35F 258D83C 5 1805F 32C
“0F69213C4B3442725ECB 20246 7A55488CD 1ABC9099
C78B3EB402663D68909 70856 2578F 56355CEC5658 1
17971156D9783962D 590 SEFF69A0786 1D5CD 17D73F
ABAEBEBSTE 34DA2A 1EAB2EF 2F ADEOFSFED367C 1BE7
F1063C87E28855C 7BC463EAB 1380F 569FCE31FD 161
16AE878C66175360DC012C 28025843 1C72AA7072003
1BD7AD29B000000004345 € H4AE426052)

‘Lin=25 Col 56 | Dens 0,00% Fram 0,00% | Insert

Obrazek 103: Tlacitko Emboss tactile... (archiv autora, 2019)
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E Emboss Tactils i

Profile settings: ISlngle braille profile d 1

Rotation: ID" I

MNumber of copies: 1 G

I_ Scale the image to the paper
Cancel |

Obrazek 104: Okno Emboss Tactile Graphic (archiv autora, 2019)

Obrazek 105: Vysledny vytisk obrazku (archiv autora, 2019)

Jak mtize ¢tenar vidét z vysSe uvedeného prikladu, braillska tiskarna muze
byt podobné prinosna jako tepelna fuzér tiskdrna, co se tyka tvorby tyflo-
grafickych zobrazeni. Dal$i otazkou je pak samoztejmé rozdil v dobé
pouzitelnosti zobrazeni ¢i otazka opotfebeni materialu. Pravé z hlediska

Yoy

trvanlivosti vyrobki je jedna z kvalitnéj$ich moznosti 3D tiskarna.
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3.3 Moznosti vyuZiti 3D tiskérny

3.3 Moznosti vyuziti 3D tiskarny

Kromé vyse uvedenych zpusobu, jak uzivatelim se zrakovym postizenim
priblizit grafiku do taktilni podoby, se s dnes$ni dostupnosti technologie
3D tisku vyplati premyslet o vyuziti 3D tiskdren. Jejich hlavni vyhodou
je moznost pouzit tfeti rozmér, nevyhodou naklady na tisk a doba tisku.
Popiseme si zde nékteré z moznosti vyuziti 3D tiskdren pro uzivatele se zra-
kovym postizenim. Pro tisknuti pouzivame tiskarnu Original Prusa i3 MK3
(viz obrazek 106), za jejimz navrhem stoji Josef Priisa.

Obrazek 106: Tiskarna Original Prusa i3 MK3 (archiv autora, 2019)
3D tisk muzeme popsat jako ,,automatizovany proces, pti kterém se z di-

gitalni predlohy (3D modelu) vytvaii fyzicky model. Technologii je nyni
k dispozici vice - ale ta nejpouzivanéjsi, FFF, funguje velice jednoduse.

99



3 Doplnéni elektronického dokumentu pro uZivatele se zrakovym postizenim tyflografikou

Objekt vznika postupné, vrstvu po vrstvé, natavovanim tenkého prouzku
plastového materialu. (Stfitesky, 2019).

Pottebny 3D model si miizeme sami vyhotovit naptiklad v programu Blen-
der, ktery je vydany pod licenci GNU General Public License. Program je
tedy k dispozici zdarma (Blender [cit. 31. 8. 2019]). Dals$i moznosti je
stahnout si model z internetu, pokud jej nékdo vyhotovil pfed nami a dal
k dispozici ke stazeni.

Velké mnozstvi 3D modelt k tisku na 3D tiskarné je uz vyhotoveno a spous-
ta z nich je nabizena volné ke stazeni zdarma, naptiklad na webu https://
www.thingiverse.com/education (Thingiverse [cit. 31. 8. 2019]).

Vzhledem k tomu, Ze popis vytvareni 3D modelt a jejich nasledného tisku
by rozsahem vydal na dalsi publikaci, tak zde pouze uvedeme moznosti
vyuziti 3D tisku a ukazky nami vytisknutych modeli.

3.3.1 Doplnéni elektronického dokumentu 3D vytiskem

3D tisk vyuzivame v pripadé, kdy se v elektronickém dokumentu nachazi
fotografie nebo nakres objektu, u kterého je pravdépodobné, ze pro néj exis-
tuje hotovy 3D model nebo je jednoduché jej vytvorit. Zaroven plati, Ze pro
uzivatele neni samozrejmosti se s timto objektem setkat. Dalsi vlastnosti
typické pro objekt vhodny k 3D tisku jsou podle Yue-Ting Siu nasleduji-
ci: ,objekt prili§ maly, prilis velky, prili§ kfehky nebo ptilis nebezpe¢ny®
na to, aby si jej uzivatel mohl taktilné prozkoumat (2014, preklad autora).
Naptiklad se v dokumentu mtize nachdzet fotografie Véstonické venuse.
Zjistime, Ze jeji model se nachazi volné ke stazeni na webu, Ize tedy jed-
noduse vytisknout. Obrazek 107 je ukdzkou nami vytisknutého modelu,
ktery pochazi z webu www.thingiverse.com (nahrano uzivatelem dricketts).

100
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Obrazek 107: Vytisk Véstonické venuse (archiv autora, 2019; predloha
prezentovaného vyrobku podle Thingiverse — Dolni Vestonice Venus, 2016)

Jako dalsi priklad lze uvést snimek prifezu zenské hlavy (viz obrazek 108),
u kterého se klade duraz na mozek bez mozecku. Z tohoto snimku lze po-
mérné jednoduse vytvorit model vhodny pro tisk na 3D tiskarné. Princip
prevodu spociva v tom, ze svétlost bodu na obrazku ur¢i jeho vysku v 3D mo-
delu. Nejdfive jsme snimek upravili do jednodussi podoby (viz obrazek 109).

Obrazek 108: Snimek priifezu Zenské hlavy
(archiv autora, 2019; snimek pouzit se svolenim majitele snimku)
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3 Doplnéni elektronického dokumentu pro uZivatele se zrakovym postizenim tyflografikou

Obrazek 109: Zjednodusena podoba obrazku 108 (archiv autora, 2019)

Poté jsme v programu Blender pomoci funkce Displace (spolu s dal$imi
kroky) vytvorili 3D model a vytiskli jej. Vysledny model je zachycen v prii-
béhu tisku na obrazku 110.

Obrazek 110: Tisk modelu vzniklého z predlohy obrazku 109
(archiv autora, 2019)
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Kromé vytvoreni a tisku modelu podle snimku lze vyuzit v pfipadé nasi
cilové skupiny 3D tisk rovnéz pro tvorbu map a planii (vice viz nize).

3.3.2 Tisk tyflografickych map

Dalsi z moznosti vyuziti 3D tisku je tvorba tyflografickych map. V programu
Blender mtizeme vytvorit libovolnou mapu, zde se ale zamétime na auto-
matické generovani mapy z dat webu https://www.openstreetmap.org. Tuto
moznost nabizi web https://touch-mapper.org/en. K vygenerovani je po-
tieba zadat adresu do policka Street address (naptiklad Zizkovo ndmésti,
Olomouc) a kliknout na tlac¢itko Search. Dale je potieba nastavit parametry
k vytvoreni 3D modelu, napiiklad velikost, métitko atd. Pod volbou Show
advanced options nalezneme také moznost tisku ¢asti mapy jako soucast
vétsi, slozené mapy (volba Print a part of a multipart map). Obrazek 111 je

ukédzkou vytisku takové mapy.

Obrazek 111: Vytisk ¢asti mapy (archiv autora, 2019)

Pro uzivatele se zrakovym postizenim muze byt 3D mapa ¢i planek skvé-
lym pomocnikem pfi vyuce prostorové orientace nebo pti uceni se novym
trasam v ramci studijniho prostiedi. Stejné tak mtize byt tato technologie
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uzite¢na pri tvorbé modeltt do vyuky specifickych predmétti a k doplnéni
ucebnich textd.

O moznostech tyflografiky bychom mohli napsat jest¢ mnoho, uvedené
alternativy nejsou jedinymi, které lze vyuzit. Presto pro ilustraci ¢tena-
ti, ktery se chce seznamit s digitalizaci studijnich material@i pro uzivatele
se zrakovym postizenim, bohat¢ vystac¢i. Pro hlubsi studium lze odkazat
na webové zdroje v zavére¢ném seznamu pouzitych zdroju, ptipadné na
literaturu zabyvajici se pfimo tyflografikou a zasadami jeji tvorby.
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Zavér

Hlavnim poslanim prezentovaného textu bylo sezndmit ¢tenére s digita-
lizaci knih a studijnich materidlti pro uzivatele se zrakovym postizenim
v ramci vysokoskolského prostredi (stfedisek, center). Teoretické poznatky
jsou doplnény praktickymi aspekty a nasimi zkusenostmi.

Student se zrakovym postizenim je denné vystaven mnozstvi informaci,
s nimiz si musi poradit. V disledku zrakového postizeni mu nejsou zpii-
stupnény veskeré informace, které jsou pristupné vidicimu jedinci vizualni
cestou. Ackoliv chybéjici zrak 1ze kompenzovat ostatnimi smysly, stale je
mnozstvi informaci, které se k jedinci nedostanou nebo jen v omezenéjsi
mife, nez je tomu u intaktniho studenta.

Také sluzby CPSSP UPOL se snazi napomahat feSeni informacniho deficitu
prostrednictvim fady sluzeb, nicméné kli¢covou sluzbou pro studium z po-
hledu vyuky je pravé digitalizace studijnich materialtl. P¥istupny text je pro
studenta se zrakovym postizenim predpokladem pro pristupné studium.
Jen diky dostate¢nému mnozstvi knih a textti ma zpravidla moznost uspét
pri zkouskach.

Prezentovany text ¢tenari predstavil oblast zptistupnéni studijnich mate-
rialti z pohledu procesu digitalizace, od tisténé knihy k digitalnimu doku-
mentu. Dale jsme se vyjadrili ke knihovnim katalogtim pro uzivatele se
zrakovym postizenim a k legislativé sluzby digitalizace knih pro uzivatele
se zrakovym postizenim. Nechybi zde zminka o pfedpokladech pracovnika
pro digitalizaci.

Nejrozsahlejsi ¢ast textu tvori podrobny navod, jak vytvorit pristupny text
pro uzivatele se zrakovym postizenim (od skenovani, pfevodu textu az

po formalni tpravy). Mimo jiné jsme se vénovali pomtickdm a technice se
zfetelem na taktilni grafiku, jeZ se k pfistupnosti knih tzce vaze.
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Prilohy

Makro pro znacky $...& s aplikaci kurzivy
Priklad: Text pro $testovdni& maker.

Kéd:

If Selection. Type = wdSelectionIP Then
MsgBox Prompt:="Z4dny text nebyl vybran."
Exit Sub

End If

Selection.Font.Italic = wdToggle
Selection.Copy

Selection.Delete

Selection.Font.Color = RGB(255, 0, 0)
Selection.Font.Italic = False

Selection. TypeText Text:="$"
Selection.PasteAndFormat (wdFormatOriginalFormatting)
Selection.Font.Color = RGB(255, 0, 0)
Selection.Font.Italic = False
Selection.Font.Bold = False

Selection. TypeText Text:="&"

Makro pro znacky °...&

Priklad: Text pro “testovani®: maker.

Kod:

If Selection. Type = wdSelectionIP Then
MsgBox Prompt:="Z4dny text nebyl vybran."
Exit Sub

End If

Selection.Copy
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Selection.Delete

Selection.Font.Color = RGB(255, 192, 0)
Selection.TypeText Text:="""

Selection.PasteAndFormat (wdFormatOriginalFormatting)
Selection.Font.Color = RGB(255, 192, 0)
Selection.Font.Italic = False

Selection. TypeText Text:="&"

Makro pro znacky °...& s aplikaci kurzivy
Priklad: Text pro “testovdni®: maker.

Kod:

If Selection.Type = wdSelectionIP Then
MsgBox Prompt:="Zadny text nebyl vybran."
Exit Sub

End If

Selection.Font.Italic = wdToggle
Selection.Copy

Selection.Delete

Selection.Font.Color = RGB(255, 192, 0)
Selection.Font.Italic = False

Selection. TypeText Text:="""

Selection.PasteAndFormat (wdFormatOriginalFormatting)
Selection.Font.Color = RGB(255, 192, 0)

Selection.Font.Italic = False

Makro pro znacky +...& s aplikaci kurzivy
Priklad: Text pro +testovdni& maker.

Kod:

If Selection. Type = wdSelectionIP Then
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MsgBox Prompt:="Z4dny text nebyl vybran."
Exit Sub

End If

Selection.Font.Italic = wdToggle
Selection.Copy

Selection.Delete

Selection.Font.Color = RGB(146, 208, 80)
Selection.Font.Italic = False

Selection. TypeText Text:="+"
Selection.PasteAndFormat (wdFormatOriginalFormatting)
Selection.Font.Color = RGB(146, 208, 80)
Selection.Font.Italic = False

Selection. TypeText Text:="&"

Selection. TypeText Text:="&"

Makro pro znacky €...& se ztuénénim pisma
Priklad: Text pro €testovani& maker.

Kod:

If Selection. Type = wdSelectionIP Then
MsgBox Prompt:="Z4dny text nebyl vybran."
Exit Sub

End If

Selection.Font.Bold = wdToggle
Selection.Copy

Selection.Delete

Selection.Font.Color = RGB(192, 0, 0)
Selection.Font.Bold = False

Selection. TypeText Text:="€"
Selection.PasteAndFormat (wdFormatOriginalFormatting)
Selection.Font.Color = RGB(192, 0, 0)
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Selection.Font.Bold = False
Selection.Font.Italic = False

Selection. TypeText Text:="&"

Makro pro znacky °...& se ztucnénim pisma
Priklad: Text pro “testovani®: maker.

Kod:

If Selection. Type = wdSelectionIP Then
MsgBox Prompt:="Z4adny text nebyl vybran."
Exit Sub

End If

Selection.Font.Bold = wdToggle
Selection.Copy

Selection.Delete

Selection.Font.Color = RGB(255, 192, 0)
Selection.Font.Bold = False

Selection. TypeText Text:="""

Selection.PasteAndFormat (wdFormatOriginalFormatting)
Selection.Font.Color = RGB(255, 192, 0)
Selection.Font.Bold = False

"

Selection. TypeText Text:="&

Makro pro znacky M...&

Priklad: Text pro Atestovani& maker.

Kod:

If Selection. Type = wdSelectionIP Then
MsgBox Prompt:="Z4adny text nebyl vybran."
Exit Sub

End If
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Selection.Copy

Selection.Delete

Selection.Font.Color = RGB(112, 48, 160)

Selection. TypeText Text:="A"

Selection.PasteAndFormat (wdFormatOriginalFormatting)
Selection.Font.Color = RGB(112, 48, 160)
Selection.Font.Italic = False

Selection.TypeText Text:="&"

Makro pro znacky @...& s predepsanym textem

Priklad:

Text

@Vybrany text se vlozi na toto misto; hypertextovy odkaz: obr.png;&
Text

Kod:

If Selection. Type = wdSelectionIP Then

MsgBox Prompt:="Z4dny text nebyl vybran."

Exit Sub

End If

Selection.Copy

Selection.Delete

Selection.Font.Color = RGB(0, 176, 80)

Selection. TypeText Text:="@"

Selection.PasteAndFormat (wdFormatOriginalFormatting)
Selection. TypeText Text:="; hypertextovy odkaz: obr.png;"
Selection.Font.Color = RGB(0, 176, 80)
Selection.Font.Italic = False

Selection. TypeText Text:="&"
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Makro pro znacky §...&

Priklad: Text pro Stestovdni& maker.

Kod:

If Selection. Type = wdSelectionIP Then
MsgBox Prompt:="Z4dny text nebyl vybran."
Exit Sub

End If

Selection.Copy

Selection.Delete

Selection.Font.Color = RGB(0, 112, 192)
Selection. TypeText Text:="§"
Selection.PasteAndFormat (wdFormatOriginalFormatting)
Selection.Font.Color = RGB(0, 112, 192)
Selection.Font.Italic = False

Selection. TypeText Text:="&"

Makro pro znacky +...& s podtrZenim textu
Priklad: Text pro +testovani maker.

Kod:

If Selection. Type = wdSelectionIP Then
MsgBox Prompt:="Z4adny text nebyl vybran."
Exit Sub

End If

Selection.Font.Underline = wdUnderlineSingle
Selection.Copy

Selection.Delete

Selection.Font.Color = RGB(146, 208, 80)
Selection.Font.Underline = False

Selection. TypeText Text:="+"
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Selection.PasteAndFormat (wdFormatOriginalFormatting)
Selection.Font.Color = RGB(146, 208, 80)
Selection.Font.Underline = False

Selection. TypeText Text:="&"

Makro pro obklopeni ceskymi uvozovkami
Priklad: Text pro ,testovani® maker

Kod:

If Selection. Type = wdSelectionIP Then
MsgBox Prompt:="Z4dny text nebyl vybran."
Exit Sub

End If

Selection.Copy

Selection.Delete

"on

Selection. TypeText Text:=",,

Selection.PasteAndFormat (wdFormatOriginalFormatting)

neen

Selection. TypeText Text:=

Makro pro vioZeni znaku pomlcky
Priklad: do textu se vloZi nasledujici znak: -

Kod:
Selection. TypeText Text:=

"on

Makro pro vilozZeni znaku levé uvozovky
Priklad: do textu se vlozi nasledujici znak: ,,

Kod:
Selection. TypeText Text:=",,"
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Makro pro vloZeni znaku pravé uvozovky
Priklad: do textu se vlozi nasledujici znak: “

Kod:
Selection. TypeText Text:="“"
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